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Статья 1.
Термины и определения

Автоматизированная информационная система (АИС) - программные и/или аппаратные средства, используемые Участником ЭДО для формирования и/или отправки электронного сообщения, без участия отправителя (полностью или частично).

Автоматизированное рабочее место (АРМ) – рабочее место, обеспечивающее возможность удаленного онлайн взаимодействия Организатора СЭД и Участника ЭДО, включая наличие в нем программного обеспечения и технических средств, в том числе СКЗИ, предназначенных для работы в СЭД.
Администратор безопасности - привилегированный пользователь автоматизированной информационной системы, обеспечивающий штатное функционирование средств и системы защиты от несанкционированного доступа к информации на основе реализации положений политики безопасности.
Аутентификация – проверка принадлежности субъекту доступа предъявленного им идентификатора (подтверждение подлинности).
Владелец сертификата ключа проверки электронной подписи – лицо, которому выдан сертификат ключа проверки электронной подписи и которое владеет соответствующим ключом электронной подписи, позволяющим с помощью средств электронной подписи создавать усиленную квалифицированную электронную подпись в электронном документе.
Договор о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД – соглашение, заключаемое в связи с осуществлением электронного документооборота в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД, между ПАРТАД и ее членами, либо аналогичное соглашение, которое может быть заключено по усмотрению ПАРТАД в соответствии со статьей 421 Гражданского кодекса РФ с участниками финансового рынка, не являющимися ее членами.

Доставка электронного сообщения (Доставка) – процесс перемещения электронного сообщения от Отправителя к Получателю.

Единая система идентификации и аутентификации – федеральная государственная информационная система, порядок использования которой устанавливается Правительством Российской Федерации и которая обеспечивает в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, санкционированный доступ к информации, содержащейся в информационных системах.

Закрытый (секретный) ключ шифрования – уникальная последовательность данных, используемая для дешифрования Электронного документа его Получателем.

Зарегистрированный участник / Пользователь ЦУС – 

1) физическое лицо – сотрудник Участника ЭДО, регистрационная информация о котором внесена в реестр ЦУС, на имя которого выдан сертификат ключа проверки электронной подписи и которое владеет соответствующим ключом электронной подписи, позволяющим с помощью средств электронной подписи создавать усиленную квалифицированную электронную подпись в электронном документе (уполномоченный представитель Участника ЭДО),
или

2) юридическое лицо – Участник ЭДО, регистрационная информация о котором внесена в реестр ЦУС, на имя которого выдан сертификат ключа проверки электронной подписи и которое владеет соответствующим ключом электронной подписи, позволяющим с помощью средств электронной подписи создавать усиленную квалифицированную электронную подпись в электронном документе, и от имени которого на основании учредительных документов или доверенности действует физическое лицо, указанное в сертификате ключа проверки электронной подписи.

Заявление о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД – документ, после принятия которого ПАРТАД, участник финансового рынка становится Участником ЭДО.

Идентификация – процесс присвоения идентификатора (уникального имени); сравнение предъявляемого идентификатора с перечнем присвоенных идентификаторов.
Исполнительный орган Организатора СЭД – Правление ПАРТАД.
Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (Квалифицированный сертификат) – документ на бумажном носителе с собственноручной подписью Администратора безопасности или электронный документ с электронной подписью Администратора безопасности, который выдается ЦУС ПАРТАД Участнику ЭДО и подтверждает принадлежность ключа проверки электронной подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной подписи.

Ключевая информация – информация, которая содержит сведения конфиденциального характера, хранится на учтенных в установленном порядке носителях ключевой информации и не подлежит передаче третьим лицам.

Ключевой документ - электронный документ на любом носителе информации, а также документ на бумажном носителе, содержащий ключевую информацию ограниченного доступа для криптографического преобразования информации с использованием алгоритмов криптографического преобразования информации (криптографический ключ) в шифровальных (криптографических) средствах.

Ключевой носитель - отчуждаемый электронный носитель ключевой информации, указанный в документации к СКЗИ «КриптоПро CSP» и содержащий  ключ электронной подписи и сертификат ключа проверки электронной подписи.
Ключ проверки электронной подписи – уникальная последовательность символов, однозначно связанная с ключом электронной подписи и предназначенная для проверки подлинности электронной подписи.  
Ключ электронной подписи – уникальная последовательность символов, предназначенная для создания электронной подписи.
Компрометация ключа – констатация лицом, владеющим Ключом проверки электронной подписи и/или Закрытым (секретным) ключом шифрования, обстоятельств, при которых возможно несанкционированное использование данного ключа неуполномоченными лицами.Конфиденциальная информация – документированная информация, имеющая действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности ее третьим лицам, при отсутствии к ней свободного доступа на законном основании и если обладатель информации принимает меры к ее охране.

Криптографические ключи (Ключи) – общее название Ключей электронной подписи и Ключей проверки электронной подписи и/или Открытых и Закрытых (секретных) ключей шифрования.

Оператор системы доверенных услуг – юридическое лицо, которому Организатором СЭД переданы функции по предоставлению Участникам ЭДО коммуникационных и других доверенных услуг для осуществления электронного документооборота в рамках настоящих Правил.
Организатор системы электронного документооборота (Организатор СЭД) – Профессиональная Ассоциация Регистраторов, Трансфер-Агентов и Депозитариев (ПАРТАД).

Организатор подсистемы СЭД (Организатор ПСЭД) – участник электронного документооборота, заключивший с Организатором СЭД соглашение о выполнении им функций провайдера сервисов Системы доверенных услуг, для взаимодействующих с ним в рамках соответствующей подсистемы электронного документооборота третьих лиц.

Открытый ключ шифрования – уникальная последовательность данных, соответствующая Закрытому (секретному) ключу шифрования, доступная каждому Участнику ЭДО, которая используется для шифрования Электронного документа его Отправителем.

Отправитель электронного сообщения/документа (Отправитель) – лицо, которое, или от имени и по поручению которого, направляется Электронное сообщение / Электронный документ.

Подсистема СЭД (ПСЭД) – часть СЭД, представляющая собой совокупность правил, организационных мер, программного, информационного и технического обеспечения Организатора ПСЭД, в которой Организатор ПСЭД осуществляет электронное взаимодействие с Участниками ПСЭД, в условиях управления Организатором СЭД Квалифицированными сертификатами.

Получатель электронного сообщения/документа (Получатель) – лицо, которому предназначено Электронное сообщение/Электронный документ, отправленный самим Отправителем или от имени и по поручению Отправителя.

Программа-анкета подготовки электронных документов – программа Центрального Банка Российской Федерации (Банка России), предназначенная для подготовки Электронных документов, требуемых для предоставления в Банк России, позволяющая создавать и редактировать Электронные документы в соответствии с утверждёнными формами, а также создавать копии электронных документов на бумажном носителе.

Система доверенных услуг (СДУ) – совокупность сервисов, предоставляемых Организатором СЭД и ее Оператором, основанных на применении информационных технологий, в целях осуществления веб-доступа Участников ЭДО к центрам оказания необходимых им услуг, включая учет прав собственности на финансовые инструменты и передачу отчетности в Банк России. 
Система электронного документооборота (СЭД) – совокупность правил, организационных мер и программно-технических средств (включая СКЗИ), реализованная в рамках взаимодействия Организатора СЭД с Участниками ЭДО в целях осуществления электронного документооборота и являющаяся корпоративной информационной системой, в которой Организатор СЭД осуществляет управление Квалифицированными сертификатами.

Средства криптографической защиты информации (СКЗИ) – совокупность программно-технических средств, обеспечивающих применение электронной подписи и шифрования при организации электронного документооборота. СКЗИ могут применяться как в виде самостоятельных программных модулей, так и в виде инструментальных средств, встраиваемых в прикладное программное обеспечение. В СЭД ПАРТАД используется СКЗИ «КриптоПро CSP».

Средства электронной подписи – шифровальные (криптографические) средства, используемые для реализации хотя бы одной из следующих функций – создание электронной подписи, проверка электронной подписи, создание ключа электронной подписи и ключа проверки электронной подписи.

Средства удостоверяющего центра – программные и (или) аппаратные средства, используемые для реализации функций удостоверяющего центра.

Усиленная квалифицированная электронная подпись (Квалифицированная электронная подпись или КЭП) – электронная подпись, которая характеризуется следующими признаками:

1) получена в результате криптографического преобразования информации с использованием ключа электронной подписи;

2) позволяет определить лицо, подписавшее электронный документ;

3) позволяет обнаружить факт внесения изменений в электронный документ после момента его подписания;

4) создается с использованием средств электронной подписи;

5) имеет ключ проверки, указанный в квалифицированном сертификате;

6) для её создания и проверки используются средства электронной подписи, получившие подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об электронной подписи» от 06 апреля 2011 года №63-ФЗ.

Участник электронного документооборота (Участник ЭДО) – участник финансового рынка, участвующий в электронном документообороте в качестве Отправителя и/или Получателя электронных документов, и заключивший Договор о присоединении к Правилам электронного документооборота Профессиональной Ассоциации Регистраторов, Трансфер-Агентов и Депозитариев, или чье Заявление о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД было принято ПАРТАД.

Форматы электронного взаимодействия (Форматы) – структура Электронных документов, используемых в СЭД ПАРТАД, в том числе: формат XTDD, применяемый в Программе-анкете подготовки электронных документов Банка России; форматы, утверждаемые Советом директоров ПАРТАД, а также иные форматы, используемые Участниками ЭДО по согласованию с Организатором СЭД.

Центр удостоверения сертификатов / Удостоверяющий центр (ЦУС) – ПАРТАД, как лицо, обладающее СКЗИ и правом их распространения среди Участников ЭДО, а также осуществляющее создание и выдачу Квалифицированных сертификатов и последующее ведение их реестра.
Шифрование – криптографическое преобразование данных, позволяющее предотвратить доступ неуполномоченных лиц к содержимому зашифрованного электронного документа.

Электронная подпись – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.
Электронное сообщение  –  информация, переданная или полученная пользователем информационно-телекоммуникационной сети.

Электронный документооборот (ЭДО) – обмен Электронными документами, в соответствии с настоящими Правилами, по телекоммуникационным каналам связи или с помощью иных способов передачи документов в электронной форме в процессе осуществления профессиональной деятельности участниками финансового рынка.

Электронный документ  –  документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах
или

электронное сообщение, структура которого соответствует Форматам, подписанное квалифицированной электронной подписью.

Статья 2.
Порядок вступления в действие настоящих Правил, а также внесения в них изменений


2.1. Настоящие Правила, включая все Приложения, утверждаются Исполнительным органом Организатора системы электронного документооборота (Правлением ПАРТАД). Изменения и дополнения в настоящие Правила и Приложения к ним вносятся в одностороннем порядке по решению Исполнительного органа Организатора СЭД. Исполнительный орган Организатора СЭД вправе определять сроки и порядок вступления в силу изменений и дополнений в настоящие Правила и Приложения к ним.


2.2. Настоящие Правила вступают в силу для Участника ЭДО после заключения между Участником ЭДО и Организатором СЭД Договора о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД (далее – Договор) или после принятия ПАРТАД Заявления о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД. Формы названных документов приведены в Приложениях №1 и №10 к настоящим Правилам. Форма присоединения к Правилам ЭДО ПАРТАД определяется по согласованию с Организатором СЭД.


2.3. Организатор СЭД вправе отказаться от заключения Договора о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД с участником финансового рынка или от приема Заявления о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД от участника финансового рынка.


2.4. Настоящие Правила, включая все Приложения, изменения и дополнения к ним публикуются на сайте ПАРТАД в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу www.partad.ru в разделе «Электронный документооборот».

2.5. Настоящие Правила в части описывающей взаимоотношения Организаторов СЭД и соответствующей ПСЭД вступают в силу после заключения между ними договора об организации подсистемы СЭД (Приложение № 12 к настоящим Правилам).

2.6. Порядок осуществления электронного документооборота в ПСЭД в части использования СКЗИ, а также иных сервисов Системы доверенных услуг, определяется Правилами ЭДО ПАРТАД.

2.7. Порядок осуществления электронного документооборота в ПСЭД не связанный с использованием СКЗИ, а иных сервисов Системы доверенных услуг, разрабатывается и принимается Организатором ПСЭД в порядке, установленном настоящими Правилами. В случае если порядок, разработанный Организатором ПСЭД, не соответствует настоящим Правилам, Организатор ПСЭД обязан устранить имеющиеся несоответствия.

Статья 3.
Порядок уведомления о внесении изменений в настоящие Правила

3.1. Изменения и дополнения в настоящие Правила и Приложения к ним, а также решения Исполнительного органа Организатора СЭД о сроках и порядке вступления их в силу доводятся Организатором СЭД до сведения Участников ЭДО путем публикации на сайте ПАРТАД в сети «Интернет» по адресу www.partad.ru в разделе «Электронный документооборот»  не позднее чем за 5 (пять) дней до вступления в силу изменений в Правила и Приложения к ним.



3.2. Настоящие Правила и все изменения и дополнения к ним хранятся у Организатора СЭД в течение 10 лет после прекращения их действия.


3.3. Участник ЭДО имеет право запрашивать копии настоящих Правил и всех изменений и дополнений к ним.

Статья 4.
Предмет регулирования настоящих Правил


4.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями Федерального закона «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27 июля 2006 года №149-ФЗ, Федерального закона «Об электронной подписи» от 06 апреля 2011 года №63-ФЗ и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.2. Настоящие Правила определяют общий порядок Электронного документооборота при осуществлении деятельности по обеспечению сбора отчетности профессиональных участников финансового рынка, предоставляемой в государственный регулирующий орган в электронном виде, и предоставления Электронных документов с Квалифицированной электронной подписью, содержащих отчетность, в ПАРТАД.

4.3. Настоящие Правила также определяют общий порядок и принципы осуществления Электронного документооборота в Системе доверенных услуг между Участниками ЭДО при осуществлении ими профессиональной деятельности на финансовом рынке, в том числе рынке ценных бумаг и рынке коллективных инвестиций, с использованием документов в электронной форме.

4.4. Структура Электронных документов с отчетностью профессиональных участников финансового рынка должна соответствовать формату XTDD, применяемому в Программе-анкете подготовки электронных документов Банка России. Структура документов в электронной форме должна соответствовать Форматам, утверждаемым Советом директоров ПАРТАД, а также форматам, используемым Участниками ЭДО по согласованию с Организатором СЭД.
4.5. Для обеспечения авторства, целостности и конфиденциальности Электронных документов Организатор СЭД и Участники ЭДО используют СКЗИ, Ключи и Квалифицированные сертификаты, предоставляемые ЦУС в установленном настоящими Правилами порядке.

4.6. Положения настоящих Правил применяются, если иное не предусмотрено законодательными или иными правовыми актами РФ.

4.7. Для предоставления Участникам ЭДО коммуникационных и других доверенных услуг при осуществлении электронного документооборота в системе доверенных услуг Организатор СЭД имеет право назначить Оператора системы доверенных услуг, который по согласованию с Организатором СЭД может установить порядок оказания доверенных услуг, предоставляемых системой доверенных услуг.
Статья 5.
Порядок допуска Участника ЭДО к осуществлению документооборота в СЭД


5.1. Участник ЭДО должен выполнить всю совокупность следующих действий, необходимых для получения допуска к осуществлению ЭДО в СЭД, в том числе:

5.1.1. Заключение Договора с Организатором СЭД о присоединении к настоящим Правилам или принятия ПАРТАД Заявления о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД;

5.1.2. Установка выданных Организатором СЭД аппаратных средств, клиентского программного и информационного обеспечения, а также полученных от ЦУС СКЗИ.

5.1.3. Выполнение Уполномоченным лицом ЦУС либо самим Участником ЭДО процедуры генерации Криптографических ключей Участника ЭДО;

5.1.4. Изготовление Уполномоченным лицом ЦУС Квалифицированного сертификата для уполномоченного лица Участника ЭДО или для Участника ЭДО. Квалифицированный сертификат выдается в форме электронного документа и в форме документа на бумажном носителе. Сертификат ключа в форме документа на бумажном носителе изготавливается в двух экземплярах, которые заверяются собственноручными подписями уполномоченного лица Участника ЭДО и уполномоченного лица ЦУС, а также печатью ЦУС.

5.1.5. Предоставление Участникам ЭДО иных доверенных услуг, не связанных с предоставлением отчетности в Банк России, с помощью системы доверенных услуг, осуществляется по мере подтверждения Организатором СЭД технических возможностей по предоставлению таких услуг.

5.1.6. В случае получения от Организатора СЭД подтверждения технических возможностей по предоставлению доверенных услуг при осуществлении электронного документооборота, с использованием системы доверенных услуг, Участники ЭДО могут заключить между собой Договор об электронном взаимодействии, форма которого приведена в Приложении №11 к настоящим Правилам.
РАЗДЕЛ 2.
ОСОБЕННОСТИ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА

Статья 6.
Требования к Электронному документу и порядок использования Электронного документа


6.1. Электронный документ, сформированный в СЭД, имеет юридическую силу и влечет предусмотренные для данного документа правовые последствия в случае его надлежащего оформления в соответствии с настоящими Правилами.


6.2. Электронное сообщение приобретает статус Электронного документа при его соответствии настоящим Правилам.


6.3. Электронный документ должен быть сформирован в одном из форматов, определенных в настоящих Правилах.


6.4. Все действия с Электронными документами, оформленными, переданными и/или полученными в соответствии с настоящими Правилами признаются Участниками ЭДО совершенными в письменной форме и не могут быть оспорены только на том основании, что они совершены в электронном виде.

Статья 7.
Порядок использования Квалифицированной электронной  подписи и шифрования


7.1. Электронный документ должен быть подписан КЭП определенной/ых области/ей действия, указанной/ых в действующем Квалифицированном сертификате и использование которой допускается в СЭД ПАРТАД.


7.2. Замена Ключей КЭП не влияет на юридическую силу Электронного документа, если он был подписан действующим на момент подписания Ключом КЭП в соответствии с настоящими Правилами.


7.3. Каждый Участник ЭДО должен иметь свой индивидуальный Ключ КЭП подписи для подписания исходящих от него Электронных документов.


7.4. Любой Электронный документ, содержащий конфиденциальную информацию и пересылаемый по открытым каналам связи, должен быть зашифрован, при этом конфиденциальность Электронного документа должна определяться его отправителем.


7.5. Полученный зашифрованный Электронный документ должен быть расшифрован, после чего проводится проверка КЭП.


7.6. Электронный документ принимается к дальнейшей обработке и исполнению только после положительного результата проверки КЭП.


7.7. Участниками ЭДО используются СКЗИ, Ключи электронной подписи и Ключи проверки электронной подписи, соответствующие Сертификаты ключей проверки электронной подписи, полученные в установленном настоящими Правилами порядке.

Статья 8.
Порядок признания подлинника Электронного документа


8.1. Все экземпляры Электронного документа, зафиксированные у Организатора СЭД и Участников ЭДО, являются подлинниками данного Электронного документа.


8.2. Подлинником Электронного документа считается документ с воспроизведенным содержанием и КЭП.


8.3. Подлинник Электронного документа не существует, если нет ни одного учтенного Организатором СЭД или Участником ЭДО экземпляра данного Электронного документа.


8.4. Подлинник Электронного документа не существует, если получение или восстановление экземпляра данного Электронного документа невозможно.


8.5. Подлинник Электронного документа не существует, если нет способа установить подлинность КЭП.


8.6. Электронный документ не может иметь копий в электронном виде.


8.7. Электронный документ может иметь неограниченное количество экземпляров.

8.8. Электронный документ, подписанный КЭП, признается равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

8.9. Электронный документ, подписанный КЭП и признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

8.10. Одной КЭП могут быть подписаны несколько связанных между собой Электронных документов (пакет Электронных документов). При подписании КЭП пакета Электронных документов каждый из Электронных документов, входящих в этот пакет, считается подписанным КЭП
Статья 9.
Порядок изготовления копии Электронного документа на бумажном носителе


9.1. Копии Электронного документа на бумажном носителе должны быть заверены собственноручной подписью уполномоченного лица Участника ЭДО или Организатора СЭД и скреплены соответствующей печатью/штампом.


9.2. Копии Электронного документа на бумажном носителе должны содержать обязательную отметку, свидетельствующую о том, что это копия.


9.3. Копии Электронного документа на бумажном носителе должны быть аутентичны подлиннику Электронного документа.


9.4. Программные средства для преобразования Электронного документа в бумажную копию являются неотъемлемой составной частью программного обеспечения используемого Участниками ЭДО и Организатором СЭД.

РАЗДЕЛ 3.
ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА

Статья 10.
Этапы электронного документооборота


10.1. Электронный документооборот включает в себя следующие этапы:



10.1.1. Формирование Электронных документов;



10.1.2. Регистрация исходящих Электронных документов;



10.1.3. Отправка Электронного документа;



10.1.4. Доставка электронного документа;

10.1.5. Проверка целостности, подлинности и формата Электронного документа;



10.1.6. Подтверждение получения Электронного документа;



10.1.7. Отзыв Электронного документа;



10.1.8. Регистрация входящих Электронных документов;



10.1.9. Ведение архива Электронных документов;



10.1.10. Создание дополнительных экземпляров Электронных документов;



10.1.11. Создание бумажных копий Электронного документа.

Статья 11.
Порядок формирования Электронного документа


11.1. Электронное сообщение формируется в установленном для данного Электронного документа Формате.


11.2. Сформированное Электронное сообщение подписывается КЭП и, при необходимости, зашифровывается.


11.3. Участник ЭДО формирует формы отчетности в формате XTDD в Программе-анкете подготовки электронных документов Банка России, размещенной в сети «Интернет» по адресу http://www.cbr.ru/sbrfr/print.aspx?file=contributors/edocs/programs/program-form/program-form.htm&pid=edocs&sid=ITM_53317.


11.4. Сформированные файлы с отчетностью подписываются КЭП.


11.5. Участник ЭДО формирует файлы электронных документов, предназначенные для отправки другому Участнику ЭДО в формате ПАРТАД, размещенном в сети Интернет по адресу http://www.partad.ru/otchetn/cert/formats.html или ином формате, согласованном с Организатором ЭДО.


11.6. Сформированные электронные документы, предназначенные для отправки другому Участнику ЭДО, подписываются КЭП путем указания в подменю «Выбрать сертификаты» (меню «Подпись/Шифрование») Сертификата ключа, а также выбора подменю «Подписывать документы».

Статья 12.
Порядок отправки и доставки Электронного документа


12.1. Электронный документ отправляется Отравителем или лицом, уполномоченным на то Отправителем.


12.2. Электронный документ может быть отправлен Автоматизированной информационной системой Отправителя в соответствии с правилами (регламентом, условиями) осуществления отправителем профессиональной деятельности.


12.3. Электронный документ не считается отправленным/полученным, если Получатель знал или должен был знать, что Электронный документ не исходит от Отправителя (уполномоченного им лица, Автоматизированной информационной системы Отправителя).


12.4. Электронный документ не считается отправленным/полученным, если Получатель знал или должен был знать, что им получен искаженный Электронный документ.


12.5. Подписанные КЭП файлы с отчетностью участника финансового рынка, при необходимости, отправляются в ПАРТАД через ПТК МИГ.


12.6. Подписанные КЭП электронные документы, в  соответствующем требованиям настоящих Правил формате, могут быть оправлены Участником ЭДО другому Участнику ЭДО посредством программно-технического комплекса МИГ (ПТК МИГ),  доступного на веб-портале доверенных услуг  (http://www.e-notarization.ru/).


12.7. При использовании для отправки и доставки электронных документов ПТК МИГ подпись и шифрование электронных сообщений «на получателя» осуществляется средствами ПТК МИГ.

Статья 13.
Порядок проверки Электронного документа на целостность, подлинность и соответствие установленным Форматам


13.1. Полученный Электронный документ проверяется на целостность, т.е. его доставку в неискаженном (по отношению к первоначальному) виде, путем расшифрования (в случае необходимости) и обязательной проверки КЭП.


13.2. Полученный Электронный документ проверяется на соответствие установленному для него Формату.


13.3. Электронный документ подлежит дальнейшей обработке и исполнению только в случае положительного результата проверки целостности Электронного документа, его соответствия установленному Формату и подлинности КЭП.


13.4. В случае невозможности расшифрования Электронного документа, а также при отрицательном результате проверки целостности Электронного документа и подлинности КЭП документ считается не полученным и не подлежит дальнейшей обработке и исполнению. В этих случаях Получателем отправляется уведомление Отправителю с указанием причины неполучения документа.


13.5. При использовании для отправки и доставки электронных документов ПТК МИГ проверка целостности, подлинности и соответствия установленным Форматам осуществляется средствами ПТК МИГ.

Статья 14.
Порядок подтверждения получения Электронного документа


14.1. Подтверждение получения Электронного документа происходит путем направления Отправителю Электронного документа с уведомлением, подтверждающим получение.


14.2. В подтверждении должны быть указаны уникальный входящий номер Электронного документа, дата и время получения Электронного документа.


14.3. Электронный документ считается не полученным Получателем до момента получения Отправителем соответствующего подтверждения.


14.4. Подтверждение получения Электронного документа происходит в течение дня получения, если Электронные документы были получены до 17-00 по московскому времени или на следующий рабочий день, если Электронные документы были получены после 17-00 по московскому времени.


14.5. В случае неполучения Отправителем подтверждения в течение установленного настоящими Правилами срока, он уведомляет об этом Получателя.


14.6. При использовании для отправки и доставки электронных документов ПТК МИГ подтверждение получения (доставки) осуществляется средствами ПТК МИГ.

Статья 15.
Порядок отзыва Электронного документа


15.1. Отправитель имеет право отозвать отправленный документ путем отправки Получателю Электронного документа с уведомлением об отзыве.


15.2. В уведомлении об отзыве указывается основание отзыва Электронного документа.


15.3. Электронный документ может быть отозван только до начала его исполнения Получателем.

Статья 16.
Порядок учета Электронных документов


16.1. Учет Электронных документов осуществляется путем ведения электронных и бумажных журналов учета. Программные средства ведения журналов учета являются составной частью программного обеспечения Участников ЭДО и Организатора СЭД (в отношении ведения учета электронных документов с отчетностью профессиональных участников финансового рынка).


16.2. Для выполнения работ по ведению учета Электронных документов Организатор СЭД (в отношении ведения учета электронных документов с отчетностью профессиональных участников финансового рынка), а также Участники ЭДО назначают ответственное лицо.


16.3. Регистрация входящих Электронных документов в СЭД осуществляется с использованием следующих реквизитов:



16.3.1. Уникальный входящий номер документа;



16.3.2. Дата и время получения документа;



16.3.3. Исходящий номер полученного документа;



16.3.4. Идентификатор отправителя документа;

16.3.5. Дата и время завершения формирования документа (проставления КЭП);



16.3.6. Дата и время отправки документа;



16.3.7. Исходящий номер подтверждающего документа;



16.3.8. Дата и время отправки подтверждающего документа;



16.3.9. Входящий номер уведомления об отзыве (в случае отзыва).

16.4. Регистрация исходящих Электронных документов в СЭД осуществляется с использованием следующих реквизитов:



16.4.1. Уникальный исходящий номер документа;



16.4.2. Идентификатор исполнителя;



16.4.3. Дата и время подготовки документа (проставления КЭП);



16.4.4. Идентификатор отправителя документа;



16.4.5. Идентификатор получателя документа;



16.4.6. Дата и время отправки документа;



16.4.7. Входящий номер документа подтверждающего получение;



16.4.8. Дата и время получения подтверждающего документа;



16.4.9. Исходящий номер уведомления об отзыве (в случае отзыва).


16.5. Организатор СЭД и Участники ЭДО должны обеспечить защиту от несанкционированного доступа и непреднамеренного уничтожения учетных данных, содержащихся в журналах учета Электронных документов.

Статья 17.
Порядок ведения архива Электронных документов


17.1. Все Электронные документы сформированные, отправленные и полученные Участниками ЭДО, хранятся в течение сроков, установленным действующим законодательством для соответствующих документов в бумажном виде.


17.2. Электронные документы должны храниться в Формате, в котором они были сформированы, отправлены и получены.


17.3. Хранение Электронных документов сопровождается хранением Квалифицированных сертификатов.


17.4. Закрытые ключи шифрования хранятся у их владельцев в соответствующем электронном архиве в случае хранения Электронных документов в зашифрованном виде.


17.5. При ведении архива Электронных документов, Закрытых ключей шифрования и Квалифицированных сертификатов реализуются принципы резервного копирования и восстановления информации.


17.6. Ведение соответствующих архивов Электронных документов осуществляется Участниками ЭДО. Организатор СЭД ведет соответствующие архивы в отношении учета электронных документов с отчетностью профессиональных участников финансового рынка.


17.7. Для выполнения работ по ведению архивов Организатор СЭД и Участники ЭДО назначают ответственное лицо.


17.8. Организатор СЭД и Участники ЭДО должны обеспечить защиту от несанкционированного доступа и непреднамеренного уничтожения архивных данных.

РАЗДЕЛ 4.
ПОРЯДОК ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ЦЕНТРА УДОСТОВЕРЕНИЯ СЕРТИФИКАТОВ (ЦУС) КВАЛИФИЦИРОВАННОЙ ЭЛЕКТРОННОЙ  ПОДПИСИ

Статья 18. Функции, осуществляемые Центром удостоверения сертификатов ПАРТАД (ЦУС ПАРТАД), и обязанности ЦУС ПАРТАД
             18.1. В СЭД ПАРТАД Участники ЭДО пользуются услугами ЦУС ПАРТАД.

             18.2. Функции, осуществляемые ЦУС ПАРТАД:

18.2.1. Внесение в реестр ЦУС ПАРТАД регистрационной информации о Зарегистрированных участниках;

18.2.2. Изготовление и выдача Квалифицированных сертификатов Зарегистрированных участников в электронной форме;

18.2.3. Изготовление и выдача Квалифицированных сертификатов Зарегистрированных участников на бумажном носителе;

18.2.4. Ведение реестра изготовленных и выданных Квалифицированных сертификатов Зарегистрированных участников;

18.2.5. Предоставление Квалифицированных сертификатов в электронной форме, находящихся в реестре изготовленных сертификатов, по запросам Зарегистрированных участников;

18.2.6. Отзыв (аннулирование) Квалифицированных сертификатов по обращениям Владельцев сертификатов;

18.2.7. Приостановление и возобновление действия Квалифицированных сертификатов  по обращениям Владельцев сертификатов;

18.2.8. Предоставление Зарегистрированным участникам сведений об аннулированных и приостановленных Квалифицированных сертификатах ;

18.2.9. Подтверждение подлинности КЭП в Электронных документах, представленных в электронной форме, по обращениям Зарегистрированных участников;

18.2.10. Подтверждение подлинности КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД в изготовленных им Квалифицированных сертификатах по обращениям Зарегистрированных участников;

18.2.11. Распространение СКЗИ;

18.2.12. Установление сроков действия Квалифицированных сертификатов;

18.2.13. Создание и предоставление по обращениям Зарегистрированных участников ключей электронной подписи и ключей проверки электронной подписи.

18.3. Обязанности ЦУС ПАРТАД:
18.3.1. информировать в письменной форме Зарегистрированных участников об условиях и о порядке использования Квалифицированных электронных подписей и средств электронной подписи, о рисках, связанных с использованием Квалифицированных электронных подписей, и о мерах, необходимых для обеспечения безопасности Квалифицированных электронных подписей и их проверки;

18.3.2. обеспечивать актуальность информации, содержащейся в реестре сертификатов, и ее защиту от неправомерного доступа, уничтожения, модификации, блокирования, иных неправомерных действий;

18.3.3. обеспечить любому лицу безвозмездный доступ с использованием информационно-телекоммуникационных сетей к выданным этим удостоверяющим центром квалифицированным сертификатам и к актуальному списку аннулированных квалифицированных сертификатов в любое время в течение срока деятельности;

18.3.4. обеспечивать конфиденциальность созданных удостоверяющим центром Ключей электронных подписей;

18.3.5. хранить  реквизиты основного документа, удостоверяющего личность владельца Квалифицированного сертификата - физического лица;

18.3.6. хранить сведения о наименовании, номере и дате выдачи документа, подтверждающего право лица, выступающего от имени заявителя - юридического лица, обращаться за получением Квалифицированного сертификата;

18.3.7. хранить сведения о наименованиях, номерах и датах выдачи документов, подтверждающих полномочия владельца Квалифицированного сертификата действовать по поручению третьих лиц, если информация о таких полномочиях владельца Квалифицированного сертификата включена в Квалифицированный сертификат;

18.3.8  одновременно с выдачей Квалифицированного сертификата выдать владельцу Квалифицированного сертификата руководство по обеспечению безопасности использования Квалифицированной электронной подписи и средств Квалифицированной электронной подписи;

18.3.9. направлять в Единую систему идентификации и аутентификации сведения о лице, получившем Квалифицированный сертификат, в объеме, необходимом для регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации, и о полученном им Квалифицированном сертификате (уникальный номер Квалифицированного сертификата, даты начала и окончания его действия, наименование выдавшего его аккредитованного удостоверяющего центра);

18.3.10. в случае получения в процессе осуществления своих функций каких-либо персональных данных производить их обработку в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27 июля 2006 года №152-ФЗ и других определяющих случаи и особенности обработки персональных данных федеральных законов.
Статья 19. Обязанности Владельца Квалифицированного сертификата
19.1. Владелец Квалифицированного сертификата должен хранить в тайне Ключ проверки электронной подписи, принимать все возможные меры для предотвращения его потери, раскрытия, модифицирования или несанкционированного использования;

19.2. Владелец Квалифицированного сертификата должен не применять Ключ проверки электронной подписи, если ему стало известно, что этот ключ используется или использовался ранее другими лицами;

19.3. Владелец Ключа проверки электронной подписи/Квалифицированного сертификата должен использовать Ключ проверки электронной подписи/Квалифицированный сертификат только для целей, разрешенных соответствующими областями его применения, определенными в Квалифицированном сертификате;

19.4. Владелец Квалифицированного сертификата должен немедленно обратиться в ЦУС ПАРТАД с заявлением об отзыве (аннулировании) Квалифицированного сертификата в случае, если ему известно, что эти ключи используются или использовались ранее другими лицами, а также в случае потери, раскрытия, искажения личного Ключа проверки электронной подписи.

19.5. Владелец Квалифицированного сертификата должен не использовать Ключ проверки электронной подписи, связанный с Квалифицированным сертификатом, заявление на отзыв (аннулирование)/приостановление которого подано в ЦУС ПАРТАД, в течение времени, исчисляемого с момента времени подачи заявления по момент времени официального уведомления Пользователя об отзыве (аннулировании)/приостановлении Сертификата ключа.

Статья 20. Регистрация Пользователей ЦУС ПАРТАД


20.1. Под регистрацией Пользователей ЦУС ПАРТАД понимается внесение регистрационной информации о Пользователях в реестр ЦУС ПАРТАД.


20.2. ЦУС ПАРТАД осуществляет регистрацию физических и юридических лиц с указанием физического лица, действующего от имени юридического лица, только в том случае, если указанное лицо присоединилось к Правилам ЭДО ПАРТАД.

20.3. Регистрация Пользователя в ЦУС ПАРТАД и изготовление первого Сертификата ключа осуществляется посредством веб-интерфейса, предоставляемого ЦУС ПАРТАД в рамках веб-портала доверенных услуг, либо на основании файла запроса на Квалифицированный сертификат, либо при личном прибытии лица или представителя лица, проходящего процедуру регистрации в качестве Пользователя, в офис ЦУС ПАРТАД.

20.4. Регистрация Пользователя в ЦУС ПАРТАД и изготовление первого Сертификата ключа при личном прибытии лица или представителя лица, проходящего процедуру регистрации, в офис ЦУС ПАРТАД:



20.4.1. Регистрация Пользователя в ЦУС ПАРТАД осуществляется на основании Заявления на регистрацию при личном прибытии лица или представителя лица, проходящего процедуру регистрации, в офис ЦУС ПАРТАД. Форма заявления на регистрацию физического лица приведена в Приложении № 2-1 к настоящим Правилам. Форма заявления на регистрацию юридического лица приведена в Приложении № 2-2 к настоящим Правилам.


20.4.2. В случае если Пользователь ЦУС ПАРТАД не может прибыть лично, он должен выдать лицу, прибывающему в офис ЦУС ПАРТАД для регистрации, Доверенность на регистрацию соответствующего Пользователя. Форма доверенности при регистрации физического лица приведена в Приложении № 3-1 к настоящим Правилам. Форма доверенности при регистрации юридического лица приведена в Приложении № 3-2 к настоящим Правилам.


20.4.3. Уполномоченное лицо ЦУС ПАРТАД выполняет процедуру идентификации лица, прибывшего для регистрации Пользователя, путем установления личности по паспорту или иному документу, удостоверяющему личность.



20.4.4. После положительной идентификации лица, прибывшего для регистрации Пользователя, Уполномоченное лицо ЦУС ПАРТАД принимает документы на рассмотрение.



20.4.5. Заявление на регистрацию рассматривается Уполномоченным лицом ЦУС ПАРТАД в течение 1 (одного) дня с момента поступления.



20.4.6. В случае отказа в регистрации, заявление на регистрацию вместе с приложениями возвращается заявителю с отметкой Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД.

20.4.7. При принятии положительного решения, Уполномоченное лицо ЦУС ПАРТАД заносит регистрационную информацию в реестр ЦУС ПАРТАД и изготавливает Ключи с записью их на ключевой носитель (дискета 3 1/2") и Квалифицированный сертификат. Запись Ключей может производиться на иной носитель, предоставляемый заявителем, и поддерживаемый СКЗИ «КриптоПро CSP».



20.4.8. Уполномоченное лицо ЦУС ПАРТАД изготавливает две копии Квалифицированного сертификата на бумажном носителе по форме определенной Приложением № 4 к настоящим Правилам. Все копии Квалифицированного сертификата на бумажном носителе заверяются собственноручной подписью лица, проходящего процедуру регистрации, или собственноручной подписью представителя лица, проходящего регистрацию, или собственноручной подписью доверенного лица, а также собственноручной подписью Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД и печатью ЦУС ПАРТАД.



20.4.9. По окончании процедуры регистрации Пользователю ЦУС ПАРТАД выдаются:

- Ключи, записанные на ключевой носитель;

- Квалифицированный сертификат в электронной форме, соответствующий Ключу проверки электронной подписи;

- Квалифицированный сертификат на бумажном носителе;

- копии Квалифицированного сертификата в электронной форме Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД.


20.5. Регистрация Пользователя в ЦУС ПАРТАД и изготовление первого Квалифицированного сертификата посредством веб-интерфейса:

20.5.1. Регистрация Пользователя-физического лица в ЦУС ПАРТАД осуществляется на основании Заявления на регистрацию по форме Приложения №2-1 к настоящим Правилам. Регистрация Пользователя-юридического лица в ЦУС ПАРТАД осуществляется на основании Заявления на регистрацию по форме Приложения №2-2 к настоящим Правилам. Пользователь, являющийся уполномоченным представителем юридического лица, присоединившегося к Правилам ЭДО ПАРТАД, должен предоставить доверенность, выданную на его имя по форме Приложения №3-1 или Приложения №3-2 к настоящим Правилам. Заявление на регистрацию и доверенность предоставляются в ЦУС ПАРТАД посредством почтовой либо курьерской связи. Полный перечень документов, необходимых для получения КЭП указан на сайте ЦУС ПАРТАД по адресу http://cert.partad.ru/reg_docs.asp.


20.5.2. После принятия положительного решения о регистрации лица в качестве Пользователя, ЦУС ПАРТАД предоставляет ему Квалифицированный сертификат Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД и сообщает адрес веб-страницы регистрации. Способ предоставления Квалифицированного сертификата Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД определяется Пользователем по согласованию с ЦУС ПАРТАД.



20.5.3. Пользователь с помощью АРМ Пользователя ЦУС ПАРТАД формирует и направляет запрос на регистрацию в электронной форме в ЦУС ПАРТАД.



20.5.4. Ответственное лицо ЦУС ПАРТАД производит сравнение идентификационной информации, указанной в Заявлении на регистрацию с информацией, содержащейся в запросе на регистрацию, поданном в электронной форме. В случае идентичности указанной информации ответственное лицо ЦУС ПАРТАД регистрирует Пользователя.



20.5.5. Регистрация Пользователя и уведомление Пользователя о регистрации должны быть осуществлены не позднее 3-х рабочих дней, следующих за рабочим днем, в течение которого был подан запрос на регистрацию в ЦУС ПАРТАД в электронном виде.



20.5.6. После получения уведомления о регистрации в ЦУС ПАРТАД Пользователь с помощью АРМ Пользователя ЦУС ПАРТАД генерирует пару Ключей, формирует и направляет запрос на Квалифицированный сертификат в электронной форме в ЦУС ПАРТАД и подает Заявление на изготовление Квалифицированного сертификата по форме, предлагаемой в АРМ Пользователя ЦУС ПАРТАД. Подача Заявления осуществляется посредством почтовой либо курьерской связи.



20.5.7. После поступления Заявления на изготовление Квалифицированного сертификата в ЦУС ПАРТАД ответственное лицо ЦУС ПАРТАД производит сравнение идентификационной информации, указанной в Заявлении на изготовление Квалифицированного сертификата с информацией, указанной в запросе на Квалифицированный сертификат, поданном в электронной форме, и принимает решение об изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователя.

20.5.8. В случае отказа в изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС ПАРТАД уведомляется об этом с указанием причины отклонения Заявления на изготовление Квалифицированного сертификата.

20.5.9. При принятии положительного решения, ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД изготавливает Квалифицированный сертификат Пользователя.

20.5.10. Изготовление Квалифицированного сертификата и уведомление Пользователя об изготовлении Квалифицированного сертификата должны быть осуществлены не позднее 3-х рабочих дней, следующих за рабочим днем, в течение которого было получено Заявление на изготовление Квалифицированного сертификата в бумажной форме.

20.5.11. После получения уведомления об изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь с помощью АРМ Пользователя ЦУС ПАРТАД вводит секретную ключевую фразу (данная фраза используется для аутентификации Пользователя в ЦУС ПАРТАД при выполнении регламентных процедур, возникающих при компрометации ключа), производит установку Квалифицированного сертификата на своем рабочем месте и подтверждает ее.

20.5.12. После изготовления Квалифицированного сертификата ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД формирует две копии Квалифицированного сертификата, которые подписываются Уполномоченным лицом ЦУС ПАРТАД, заверяются печатью и посредством почтовой связи предоставляются Пользователю ЦУС ПАРТАД.

20.5.13. До истечения 30-ти календарных дней с момента получения уведомления об изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС ПАРТАД должен подписать две копии Квалифицированного сертификата и предоставить в ЦУС ПАРТАД одну копию.

20.6. Регистрация Пользователя в ЦУС ПАРТАД и изготовление первого Квалифицированного сертификата подписи на основании файла запроса на Квалифицированный сертификат:

20.6.1. Регистрация Пользователя-физического лица в ЦУС ПАРТАД осуществляется на основании Заявления на регистрацию по форме Приложения №2-1 к настоящим Правилам и файла запроса на Квалифицированный сертификат. Регистрация Пользователя-юридического лица в ЦУС ПАРТАД осуществляется на основании Заявления на регистрацию по форме Приложения №2-2 к настоящим Правилам и файла запроса на Квалифицированный сертификат. Запрос на Квалифицированный сертификат должен соответствовать формату PKCS#10, быть представленным в кодировке Base64 с заголовком, а порядок следования компонентов имени субъекта должен быть совместим с порядком, установленным ЦУС ПАРТАД. Пользователь, являющийся уполномоченным представителем юридического лица, присоединившегося к Правилам ЭДО ПАРТАД, должен предоставить доверенность, выданную на его имя по форме Приложения №3-1 или Приложения №3-2 к настоящим Правилам.

20.6.2. Заявление на регистрацию и доверенность предоставляются в Удостоверяющий центр ЦУС ПАРТАД посредством почтовой либо курьерской связи. Способ предоставления файла запроса на Квалифицированный сертификат определяется регистрирующимся Пользователем по согласованию с ЦУС ПАРТАД.

20.6.3. После предоставления необходимых регистрационных документов и данных ответственное лицо ЦУС ПАРТАД осуществляет сравнение содержимого файла запроса на Квалифицированный сертификат с данными, указанными в Заявлении на регистрацию, и принимает решение о регистрации и изготовлении первого Квалифицированного сертификата.

20.6.4. В случае отказа в регистрации и изготовлении Квалифицированного сертификата лицо, регистрирующееся в качестве Пользователя, уведомляется об этом с указанием причины отклонения заявления.

20.6.5. При принятии положительного решения, ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД регистрирует лицо в качестве Пользователя, изготавливает и предоставляет Квалифицированный сертификат Пользователю ЦУС ПАРТАД. Способ предоставления Квалифицированного сертификата определяется Пользователем по согласованию с ЦУС ПАРТАД.

20.6.6. Регистрация Пользователя и изготовление Квалифицированного сертификата должны быть осуществлены не позднее 3-х рабочих дней, следующих за рабочим днем, в течение которого был предоставлен полный комплект регистрационных документов (Заявление на регистрацию, доверенность, файл запроса на Квалифицированный сертификат).

20.6.7. После изготовления Квалифицированного сертификата ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД формирует две копии Квалифицированного сертификата, которые подписываются Уполномоченным лицом ЦУС ПАРТАД, заверяются печатью и посредством почтовой связи предоставляются Пользователю ЦУС ПАРТАД.

20.6.8. До истечения 30-ти календарных дней с момента получения уведомления об изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС ПАРТАД должен подписать две копии Квалифицированного сертификата и предоставить в ЦУС ПАРТАД одну копию.

20.6.9. Дополнительно Пользователю предоставляется Квалифицированный сертификат Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД и сообщается ключевая фраза, использующаяся для аутентификации Пользователя при выполнении регламентных процедур, возникающих при Компрометации ключа. Способ предоставления Квалифицированного сертификата Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД и ключевой фразы определяется Пользователем по согласованию с ЦУС ПАРТАД.

Статья 21. Изготовление и получение ключей подписи и сертификата ключа подписи


21.1. Изготовление Ключей и Квалифицированного сертификата Пользователя ЦУС ПАРТАД осуществляется при плановой и внеплановой замене Ключа проверки электронной подписи Пользователя ЦУС ПАРТАД, а также при изготовлении нового Квалифицированного сертификата Пользователя ЦУС ПАРТАД.


21.2. Изготовление Квалифицированного сертификата при плановой и внеплановой смене Ключей осуществляется посредством веб-интерфейса, предоставляемого ЦУС ПАРТАД, на веб-портале доверенных услуг либо на основании направления в ЦУС ПАРТАД файла запроса Пользователя на Квалифицированный сертификат, либо при личном прибытии Пользователя или представителя Пользователя в офис ЦУС ПАРТАД.


21.3. Изготовление Квалифицированного сертификата  при плановой и внеплановой смене Ключей при личном прибытии Пользователя или представителя Пользователя в офис ЦУС ПАРТАД:



21.3.1. Формирование Ключей и Квалифицированного сертификата ЦУС ПАРТАД осуществляется ЦУС ПАРТАД на основании Заявления наизготовление Ключей и Квалифицированного сертификата при личном прибытии Пользователя или представителя Пользователя в офис ЦУС ПАРТАД. Форма Заявления от физического лица на изготовление ключей и Квалифицированного сертификата  приведена в Приложении № 5-1 к настоящим Правилам. Форма Заявления от юридического лица на изготовление ключей и Квалифицированного сертификата  приведена в Приложении № 5-2 к настоящим Правилам.


21.3.2. В случае если Пользователь ЦУС ПАРТАД не может прибыть лично, он должен выдать лицу, прибывающему в офис ЦУС ПАРТАД для получения Ключей и Квалифицированного сертификата, Доверенность на получение Ключей и Квалифицированного сертификата соответствующего Пользователя ЦУС ПАРТАД. Форма доверенности приведена в Приложении № 6-1 и Приложении №6-2.



21.3.3. Уполномоченное лицо ЦУС ПАРТАД выполняет процедуру идентификации Пользователя или его доверенного лица путем установления личности по паспорту или иному документу, удостоверяющему личность.



21.3.4. После положительной идентификации Пользователя или его доверенного лица сотрудник ЦУС ПАРТАД принимает документы на рассмотрение.



21.3.5. Заявление на изготовление Ключей и Квалифицированного сертификата рассматривается Уполномоченным лицом ЦУС ПАРТАД в течение 1 (одного) дня с момента поступления.



21.3.6. В случае отказа в изготовлении Ключей и Квалифицированного сертификата Заявление на изготовление Ключей и Квалифицированного сертификата вместе с приложениями возвращается заявителю с отметкой ответственного сотрудника ЦУС ПАРТАД.



21.3.7. При принятии положительного решения, Уполномоченное лицо ЦУС ПАРТАД изготавливает Ключи, с записью на предоставляемый Пользователем или его доверенным лицом ключевой носитель, и Квалифицированный сертификат.



21.3.8. Уполномоченное лицо ЦУС ПАРТАД изготавливает две копии Квалифицированного сертификата на бумажном носителе по форме, определенной Приложением № 4 к настоящим Правилам. Все копии Квалифицированного сертификата на бумажном носителе заверяются собственноручной подписью Пользователя-физического лица ЦУС ПАРТАД, или собственноручной подписью представителя Пользователя-юридического лица, или собственноручной подписью его доверенного лица, а также собственноручной подписью Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД и печатью ЦУС ПАРТАД.



21.3.9. По окончании процедуры изготовления Ключей и Квалифицированного сертификата Пользователю ЦУС ПАРТАД или его представителю или доверенному лицу выдаются:

- Ключи, записанные на ключевой носитель;

- Квалифицированный сертификат в электронной форме, соответствующий Ключу проверки электронной подписи;

- Квалифицированный сертификат на бумажном носителе;

- копии Квалифицированного сертификата в электронной форме уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД.

21.4. Изготовление Квалифицированного сертификата при плановой и внеплановой смене Ключей посредством веб-интерфейса:

21.4.1. Изготовление Квалифицированного сертификата при плановой смене Ключей осуществляется на основании Заявления Пользователя на изготовление Квалифицированного сертификата, формируемого с использованием АРМ Пользователя ЦУС ПАРТАД.

21.4.2. Заявление Пользователя на изготовление Квалифицированного сертификата в электронной форме представляет собой Электронный документ формата PKCS#7. В качестве подписываемых данных используется запрос на Квалифицированный сертификат в формате PKCS#10, а КЭП осуществляется на действующем Ключе проверки электронной подписи Пользователя ЦУС ПАРТАД.

21.4.3. Значения полей Subject, Key Usage, Extended Key Usage, содержащиеся в запросе на Квалифицированный сертификат, должны быть идентичны значениям этих полей в Квалифицированном сертификате, соответствующего Ключу проверки электронной подписи Пользователя ЦУС ПАРТАД, на котором сформирована КЭП, на заявлении на изготовление Квалифицированного сертификата Пользователя ЦУС ПАРТАД.

21.4.4. После регистрации полученного Заявления на изготовление Квалифицированного сертификата в ЦУС ПАРТАД ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД принимает по нему решение.

21.4.5. В случае отказа в изготовлении Квалифицированного сертификата, Пользователь ЦУС ПАРТАД уведомляется об этом с указанием причины отказа.

21.4.6. При принятии положительного решения, ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД осуществляет изготовление Квалифицированного сертификата.

21.4.7. Изготовление Квалифицированного сертификата и уведомление Пользователя об изготовлении Квалифицированного сертификата должны быть осуществлены не позднее 3-х рабочих дней, следующих за рабочим днем, в течение которого было получено и зарегистрировано в ЦУС ПАРТАД Заявление на изготовление Квалифицированного сертификата. 

21.4.8. После получения уведомления об изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь с помощью АРМ пользователя ЦУС ПАРТАД производит установку Квалифицированного сертификата на своем рабочем месте и подтверждает ее.

21.4.9. После изготовления Квалифицированного сертификатаответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД формирует две копии Квалифицированного сертификата, которые подписываются Уполномоченным лицом ЦУС ПАРТАД, заверяются печатью и посредством почтовой связи предоставляются Пользователю ЦУС ПАРТАД.

21.4.10. До истечения 30-ти календарных дней с момента получения Уведомления об изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС ПАРТАД должен подписать две копии Квалифицированного сертификата и предоставить в ЦУС ПАРТАД одну копию.

21.5. Изготовление Квалифицированного сертификата при плановой и внеплановой смене Ключей на основании файла запроса на Квалифицированный сертификат:

21.5.1. Изготовление Квалифицированного сертификата при плановой и внеплановой смене Ключей на основании файла запроса на Квалифицированный сертификат осуществляется на основании заявления в электронной форме, либо на основании заявления Пользователя в бумажной форме. 

21.5.2. Заявление Пользователя на изготовление Квалифицированного сертификата в электронной форме представляет собой Электронный документ формата PKCS#7. В качестве подписываемых данных используется запрос на Квалифицированный сертификат в формате PKCS#10, а КЭП осуществляется на действующем Ключе проверки электронной подписи Пользователя ЦУС ПАРТАД.

21.5.3. Значения полей Subject, Key Usage, Extended Key Usage, содержащиеся в запросе на Квалифицированный сертификат должны быть идентичны значениям этих полей в Квалифицированном сертификате, соответствующего Ключу проверки электронной подписи Пользователя ЦУС ПАРТАД, на котором сформирована КЭП на Заявлении на изготовление Квалифицированного сертификата.

21.5.4. Формирование Заявления на изготовление Квалифицированного сертификата в электронной форме должно осуществляться средством, поддерживаемым ЦУС ПАРТАД (Приложение командной строки cryptcp (разработчик ООО «КРИПТО-ПРО»), почтовые клиенты Microsoft Outlook и Microsoft Outlook Express). Выбор конкретного средства формирования Заявления и способ его предоставления определяется Пользователем по согласованию с ЦУС ПАРТАД.

21.5.5. После предоставления Заявления на изготовление Квалифицированного сертификата в ЦУС ПАРТАД ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД принимает по нему решение.

21.5.6. В случае отказа в изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС ПАРТАД уведомляется об этом с указанием причины отклонения Заявления.

21.5.7. При принятии положительного решения, ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД осуществляет изготовление и предоставление Пользователю ЦУС ПАРТАД Квалифицированного сертификата. Способ предоставления Квалифицированного сертификата определяется Пользователем по согласованию с ЦУС ПАРТАД.

21.5.8. Изготовление Квалифицированного сертификата и уведомление Пользователя об изготовлении Квалифицированного сертификата должны быть осуществлены не позднее 3-х рабочих дней, следующих за рабочим днем, в течение которого было получено и зарегистрировано в ЦУС ПАРТАД заявление на изготовление Квалифицированного сертификата.

21.5.9. После изготовления Квалифицированного сертификата ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД формирует две копии Квалифицированного сертификата, которые подписываются Уполномоченным лицом ЦУС ПАРТАД, заверяются печатью и посредством почтовой связи предоставляются Пользователю ЦУС ПАРТАД.

21.5.10. До истечения 30-ти календарных дней с момента получения уведомления об изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС ПАРТАД должен подписать две копии Квалифицированного сертификата и предоставить в ЦУС ПАРТАД одну копию.

21.5.11. Заявление Пользователя на изготовление Квалифицированного сертификата в бумажной форме предоставляется в ЦУС ПАРТАД посредством почтовой либо курьерской связи. Дополнительно Пользователь ЦУС ПАРТАД предоставляет файл запроса на Квалифицированный сертификат. Запрос на Квалифицированный сертификат  должен соответствовать формату PKCS#10, быть представленным в кодировке Base64 с заголовком, а порядок следования компонентов имени субъекта должен быть совместим с порядком, установленным в ЦУС ПАРТАД. Способ предоставления файла запроса на Квалифицированный сертификат определяется Пользователем по согласованию с ЦУС ПАРТАД.

21.5.12. После предоставления необходимых документов и данных ответственное лицо ЦУС ПАРТАД осуществляет сравнение содержимого файла запроса на Квалифицированный сертификат с данными, указанными в Заявлении на изготовление Квалифицированного сертификата, и принимает решение об изготовлении Квалифицированного сертификата.

21.5.13. В случае отказа в изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС ПАРТАД уведомляется об этом с указанием причины отклонения Заявления.

21.5.14. При принятии положительного решения, ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД изготавливает Квалифицированный сертификат.

21.5.15. Изготовление Квалифицированного сертификата и уведомление Пользователя об изготовлении Квалифицированного сертификата должны быть осуществлены не позднее 3-х рабочих дней, следующих за рабочим днем, в течение которого был предоставлен полный комплект документов (Заявление на изготовление Квалифицированного сертификата, файл запроса на Квалифицированный сертификат).

21.5.16. После изготовления Квалифицированного сертификата ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД формирует две копии Квалифицированного сертификата, которые подписываются Уполномоченным лицом ЦУС ПАРТАД, заверяются печатью и посредством почтовой связи предоставляются Пользователю ЦУС ПАРТАД.

21.5.17. До истечения 30-ти календарных дней с момента получения уведомления об изготовлении Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС ПАРТАД должен подписать две копии Квалифицированного сертификата и предоставить в ЦУС ПАРТАД одну копию.

Статья 22. Отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата

22.1. Для осуществления отзыва (аннулирования) Квалифицированного сертификата, выданного ЦУС ПАРТАД Пользователю, Пользователь ЦУС ПАРТАД и/или Участник ЭДО, уполномочивший указанного Пользователя ЦУС ПАРТАД, подает заявление на отзыв (аннулирование) принадлежащего ему Квалифицированного сертификата в ЦУС ПАРТАД в электронной или бумажной форме, либо юридическим лицом, присоединившимся к Правилам ЭДО ПАРТАД, подается заявление на отзыв доверенности уполномоченного представителя, зарегистрированного в ЦУС ПАРТАД в качестве Пользователя.


22.2. Отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата Пользователя ЦУС ПАРТАД на основании Заявления в бумажной форме:



22.2.1. Отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата Пользователя ЦУС ПАРТАД осуществляется ЦУС ПАРТАД на основании соответствующего Заявления Пользователя, направляемого в офис ЦУС ПАРТАД по форме, определенной Приложением № 7-1 или Приложением №7-2 к настоящим Правилам.



22.2.2. Заявление Пользователя-физического лица на отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата заверяется собственноручной подписью Владельца сертификата и/или подписью исполнительного органа Участника ЭДО. Заявление Пользователя-юридического лица на отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата заверяется собственноручной подписью представителя Владельца сертификата и/или подписью исполнительного органа Участника ЭДО.


22.2.3. Обработка заявления на отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата и оповещение пользователя ЦУС ПАРТАД об отзыве (аннулировании) Квалифицированного сертификатадолжны быть осуществлены не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за рабочим днем, в течение которого было подано заявление в ЦУС ПАРТАД.



22.2.4. Временем отзыва (аннулирования) Квалифицированного сертификата признается время официального уведомления пользователя ЦУС и/или Участника ЭДО об отзыве (аннулировании) данного Квалифицированного сертификата.


22.3. Отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата на основании Заявления Пользователя в электронной форме:

22.3.1. Подача Пользователем ЦУС ПАРТАД Заявления на отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата в электронной форме осуществляется с использованием АРМ Пользователя ЦУС ПАРТАД.

22.3.2. Заявление Пользователя на отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата  в электронной форме представляет собой Электронный документ формата PKCS#7. В качестве подписываемых данных используется запрос на отзыв Квалифицированного сертификата, а КЭП осуществляется на действующем Ключе проверки электронной подписи Пользователя ЦУС ПАРТАД.

22.3.3. Запрос на отзыв Квалифицированного сертификата представляет собой строку формата «SN=CertificateSerialNumber, RC=ReasonCode, SC=SomeComment», где:

· CertificateSerialNumber - серийный номер отзываемого Квалифицированного сертификата;

· ReasonCode - код причины отзыва из следующего перечня допустимых значений:

· "0"
Не указана

· "1"
Компрометация ключа

· "2"
Компрометация ЦС

· "3"
Изменение принадлежности

· "4"
Сертификат заменен

· "5"
Прекращение работы

· SomeComment - текстовое значение комментария владельца сертификата ключа .

22.3.4. После регистрации полученного Заявления в ЦУС ПАРТАД ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД принимает по нему решение.

22.3.5. В случае отказа в отзыве (аннулировании) Квалифицированного сертификата подписи Пользователь ЦУС ПАРТАД уведомляется об этом с указанием причины отклонения Заявления.

22.3.6. При принятии положительного решения, ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД осуществляет отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата.

22.3.7. Отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата и официальное уведомление Пользователя ЦУС ПАРТАД об отзыве (аннулировании) Квалифицированного сертификата должны быть осуществлены не позднее рабочего дня, следующего за рабочим днем, в течение которого было зарегистрировано Заявление в ЦУС ПАРТАД.

22.3.8. Официальным уведомлением о факте отзыва (аннулирования) Квалифицированного сертификата является опубликование списка отозванных Квалифицированных сертификатовсодержащего сведения об отозванном (аннулированном) Квалифицированном сертификате. Временем отзыва (аннулирования) Квалифицированного сертификата признается время издания списка отозванных Квалифицированных сертификатов содержащего сведения об отозванном (аннулированном) Квалифицированном сертификате, указанное в поле thisUpdate изданного списка отозванных Квалифицированных сертификатов.

22.4. Отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата Пользователя ЦУС ПАРТАД на основании Заявления на отзыв доверенности:

22.4.1. Юридическое лицо, присоединившееся к Правилам ЭДО ПАРТАД, вправе отозвать (аннулировать) Квалифицированные сертификаты своих уполномоченных представителей, зарегистрированных в ЦУС ПАРТАД в качестве Пользователей.
22.4.2. Отзыв (аннулирование) Квалифицированных сертификатов Пользователей ЦУС ПАРТАД, являющихся уполномоченными представителями юридического лица, осуществляется на основании отзыва юридическим лицом соответствующих доверенностей.

22.4.3. Отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата и официальное уведомление Пользователя ЦУС ПАРТАД об отзыве (аннулировании) Квалифицированного сертификата должны быть осуществлены не позднее рабочего дня, следующего за рабочим днем, в течение которого в ЦУС ПАРТАД было зарегистрировано Заявление на отзыв доверенности.

22.4.4. Официальным уведомлением о факте отзыва (аннулирования) Квалифицированного сертификата Пользователя является опубликование списка отозванных Квалифицированных сертификатов, содержащего сведения об отозванном (аннулированном) Квалифицированном сертификате. Временем отзыва (аннулирования) Квалифицированного сертификата признается время издания списка отозванных Квалифицированных сертификатов, содержащего сведения об отозванном (аннулированном) Квалифицированном сертификате, указанное в поле thisUpdate изданного списка отозванных Квалифицированных сертификатов.

Статья 23. Приостановление и возобновление действия Квалифицированного сертификата
23.1. Для приостановления действия Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС подает Заявление на приостановление действия принадлежащего ему Квалифицированного сертификата в ЦУС ПАРТАД.


23.2. Приостановление действия Квалифицированного сертификата осуществляется ЦУС ПАРТАД на основании Заявления на приостановление действия Квалифицированного сертификата, поступающего установленным порядком в ЦУС ПАРТАД в устной, электронной или бумажной форме.


23.3. Заявление на приостановление действия Квалифицированного сертификата делается Пользователем ЦУС ПАРТАД в устной форме в офис ЦУС ПАРТАД по телефону (095) 789-68-85.


23.4. Заявитель должен сообщить Уполномоченному лицу ЦУС ПАРТАД следующую информацию:

- идентификационные данные Владельца Квалифицированного сертификата;



- уникальный  номер Квалифицированного сертификата, действие которого приостанавливается;



- срок, на который приостанавливается действие Квалифицированного сертификата;

- ключевую фразу Пользователя ЦУС ПАРТАД (определяется в процессе регистрации пользователя).


23.5. Заявление на приостановление действия Квалифицированного сертификата принимается только в случае положительного результата идентификации Пользователя ЦУС ПАРТАД (совпадения ключевой фразы, переданной в заявлении с информацией из реестра Пользователей ЦУС ПАРТАД).


23.6. Заявление на приостановление действия Квалифицированного сертификата в бумажной форме подается Пользователем в офис ЦУС ПАРТАД по форме, определенной Приложением № 8-1 или Приложением №8-2 к настоящим Правилам.


23.7. Заявление Пользователя-физического лица на приостановление действия Квалифицированного сертификата в бумажной форме заверяется собственноручной подписью Владельца Квалифицированного сертификата и/или подписью исполнительного органа Участника ЭДО. Заявление Пользователя-юридического лица на приостановление действия Квалифицированного сертификата в бумажной форме заверяется собственноручной подписью представителя Владельца Квалифицированного сертификата и/или подписью исполнительного органа Участника ЭДО.
23.8. Подача Пользователем ЦУС ПАРТАД Заявления на приостановление действия  Квалифицированного сертификата в электронной форме осуществляется с использованием АРМ Пользователя ЦУС ПАРТАД.

23.9. Заявление Пользователя на приостановление действия Квалифицированного сертификата в электронной форме представляет собой электронный документ формата PKCS#7. В качестве подписываемых данных используется запрос на приостановление действия Квалифицированного сертификата , а КЭП осуществляется на действующем Ключе проверки электронной подписи Пользователя ЦУС ПАРТАД.

23.10. Запрос на приостановление действия Квалифицированного сертификата представляет собой строку формата «SN=CertificateSerialNumber, RC=ReasonCode, HD=HoldDuration, SC=SomeComment», где:

· CertificateSerialNumber - серийный номер сертификата открытого ключа, действие которого требуется приостановить;

· ReasonCode – «6» – приостановление действия;

· HoldDuration – срок, на который приостанавливается действие сертификата, в следующем формате: Y-M-W-D-H-M, где:

Y – число лет;

M – число месяцев;

W – число недель;

D – число дней;

H – число часов;

M – число минут;

· SomeComment - текстовое значение комментария владельца Квалифицированного сертификата .

23.11. После регистрации полученного Заявления на приостановление действия Квалифицированного сертификата в ЦУС ПАРТАД ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД принимает по нему решение.

23.12. В случае отказа в приостановлении действия Квалифицированного сертификата  Пользователь ЦУС ПАРТАД уведомляется об этом с указанием причины отклонения Заявления на приостановление действия Квалифицированного сертификата.


23.13. При принятии положительного решения, ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД приостанавливает действие Квалифицированного сертификата Пользователя.



23.14. Обработка Заявления на приостановление действия Квалифицированного сертификата и оповещение Пользователя ЦУС ПАРТАД о приостановлении действия Квалифицированного сертификата должны быть осуществлены не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за рабочим днем, в течение которого было подано Заявление в ЦУС ПАРТАД.

23.16. Временем приостановления действия Квалифицированного сертификата признается время официального уведомления Пользователя ЦУС ПАРТАД о приостановлении действия данного Квалифицированного сертификата.

23.17. В случае если в течение указанного в соответствующем Заявлении срока приостановления действия Квалифицированного сертификата, в ЦУС ПАРТАД не поступает Заявление Пользователя о возобновлении действия Квалифицированного сертификата, Квалифицированного сертификата отзывается (аннулируется) ЦУС ПАРТАД.


23.18. Для возобновления действия Квалифицированного сертификата Пользователь ЦУС ПАРТАД подает Заявление на возобновление действия Квалифицированного сертификата в ЦУС ПАРТАД.


23.19. Возобновление действия Квалифицированного сертификата осуществляется ЦУС ПАРТАД на основании Заявления Пользователя на возобновление действия Квалифицированного сертификата, поступающего в ЦУС ПАРТАД в бумажной или электронной форме.


23.20. Заявление на возобновление действия Квалифицированного сертификата в бумажной форме подается в офис ЦУС ПАРТАД по форме, определенной Приложением № 9 к настоящим Правилам.


23.21. Заявление Пользователя на возобновление действия Квалифицированного сертификата в бумажной форме заверяется собственноручной подписью физического лица - Владельца Квалифицированного сертификата или собственноручной подписью физического лица, действующего от имени юридического лица – Владельца Квалифицированного сертификата – на основании учредительных документов или доверенности, и подается в офис ЦУС ПАРТАД.


23.22. Подача Пользователем ЦУС ПАРТАД Заявления на возобновление действия Квалифицированного сертификата в электронной форме осуществляется с использованием АРМ Пользователя ЦУС ПАРТАД.

23.23. Заявление Пользователя на возобновление действия Квалифицированного сертификата в электронной форме представляет собой Электронный документ формата PKCS#7. В качестве подписываемых данных используется запрос на возобновление действия Квалифицированного сертификата, а КЭП осуществляется на действующем Ключе проверки электронной подписи Пользователя ЦУС ПАРТАД.

23.24. Запрос на возобновление действия Квалифицированного сертификата представляет собой строку формата «SN=CertificateSerialNumber, RC=ReasonCode, SC=SomeComment», где:

· CertificateSerialNumber - серийный номер Квалифицированного сертификата, действие которого требуется возобновить;

· ReasonCode – «-1» - возобновление действия;

· SomeComment - текстовое значение комментария Владельца Квалифицированного сертификата.

23.25. После регистрации полученного Заявления в ЦУС ПАРТАД ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД принимает по нему решение.

23.26. В случае отказа в возобновлении действия Квалифицированного сетификата Пользователь ЦУС ПАРТАД уведомляется об этом с указанием причины отклонения Заявления.


23.27. При принятии положительного решения, ответственный сотрудник ЦУС ПАРТАД возобновляет действие Квалифицированного сертификата.


23.28. Обработка Заявления Пользователя на возобновление действия Квалифицированного сертификата  и оповещение Пользователя о возобновлении действия Квалифицированного сертификата должны быть осуществлены не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за рабочим днем, в течение которого было подано соответствующее Заявление в ЦУС ПАРТАД.


23.29. Временем возобновления действия Квалифицированного сертификата Пользователя признается время официального уведомления Пользователя ЦУС ПАРТАД о возобновлении действия данного Квалифицированного сертификата.

Статья 24. Подтверждение подлинности КЭП в Электронных документах

24.1. Для подтверждения подлинности КЭП в Электронных документах, циркулирующих в СЭД, Пользователь ЦУС ПАРТАД подает Заявление на подтверждение подлинности КЭП в Электронном документе в ЦУС ПАРТАД.

24.2. Подтверждение подлинности КЭП Электронного документа осуществляет ЦУС ПАРТАД на основании Заявления Пользователя в бумажной форме, имеющего согласующую отметку Организатора СЭД, и содержащего следующую информацию:

- дата и время подачи Заявления;

- наименование СЭД;

- идентификационные данные Пользователя ЦУС ПАРТАД, КЭП которого требуется проверить в Электронном документе;

- уникальный номер Квалифицированного сертификата, на котором требуется проверить КЭП Электронного документа;

- дата и время формирования КЭП в Электронном документе.

24.3. Обязательным приложением к Заявлению на подтверждение подлинности КЭП в Электронном документе является текстовый файл на сменном цифровом носителе информации. Предоставляемый текстовый файл записывается на указанный носитель путем экспорта Электронного документа, к которому применена КЭП, из СЭД.

24.4. КЭП в предоставленном Электронном документе будет считаться равнозначной собственноручной подписи при выполнении следующих условий:

- Квалифицированный сертификат с уникальным  номером, указанным в заявлении на подтверждение подлинности КЭП, не утратил силу (действует) на момент формирования КЭП в Электронном документе - дата и время формирования КЭП в Электронном документе должны быть указаны в заявлении Пользователя на подтверждение подлинности ЭЦП;

- КЭП проверена на Квалифицированном сертификате с уникальным  номером, указанным в Заявлении на подтверждение подлинности КЭП, верна;

- КЭП используется в соответствии со сведениями, указанными в Квалифицированном сертификате Пользователя;

- формирование КЭП осуществлено без нарушений условий настоящих Правил.

24.5. Срок проведения работ по Заявлению на подтверждение подлинности КЭП в Электронном документе и предоставлению заключения о произведенной проверке составляет 5 (Пять) рабочих дней с момента его поступления в ЦУС ПАРТАД.

24.6. Результатом проведения работ по подтверждению подлинности КЭП в Электронном документе является соответствующее заключение ЦУС ПАРТАД в письменной форме, подписанное Уполномоченным лицом ЦУС ПАРТАД и заверенное печатью/штампом ЦУС ПАРТАД.

24.7. Заключение содержит:

- время и место проведения проверки;

- перечень сотрудников, осуществлявших проверку;

- основание для проведения проверки;

- содержание проверки с указанием примененных методов;

- обоснование результатов проверки;

- результат проверки КЭП Электронного документа.

Статья 25. Подтверждение подлинности КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД в выданных Квалифицированных сертификатах
25.1. Для подтверждения подлинности КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД в Квалифицированном сертификате, пользователь ЦУС ПАРТАД подает Заявление на подтверждение подлинности КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД в Квалифицированном сертификате в ЦУС ПАРТАД.

25.2. Подтверждение подлинности КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД в Квалифицированном сертификате осуществляет ЦУС ПАРТАД на основании Заявления в бумажной форме, имеющего согласующую отметку Организатора СЭД, и содержащего следующую информацию:

- дата и время подачи Заявления;

- наименование СЭД;

- идентификационные данные субъекта, в Квалифицированном сертификате которого необходимо подтвердить КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД;

- уникальный  номер Квалифицированного сертификата, в котором необходимо подтвердить КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД.

25.3. Обязательным приложением к Заявлению на подтверждение подлинности КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД в Квалифицированном сертификате является сменный цифровой носитель информации, содержащий файл Квалифицированного сертификата, подвергающегося процедуре проверки.

25.4. Срок проведения работ по подтверждению подлинности КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД в Квалифицированном сертификате и предоставлению заключения о произведенной проверке составляет 5 (Пять) рабочих дней с момента поступления Заявления в ЦУС ПАРТАД.

25.5. Проведение работ по подтверждению подлинности КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД в Квалифицированном сертификате осуществляет другой сотрудник (сотрудники) ЦУС ПАРТАД.

25.6. Результатом проведения работ по подтверждению подлинности КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД в Квалифицированном сертификате является соответствующее заключение ЦУС ПАРТАД в письменной форме, подписанное Уполномоченным лицом ЦУС ПАРТАД и заверенное печатью/штампом ЦУС ПАРТАД.

25.7. Заключение содержит:

- время и место проведения проверки;

- перечень сотрудников, осуществлявших проверку;

- основание для проведения проверки;

- содержание проверки с указанием примененных методов;

- обоснование результатов проверки;

- результат проверки КЭП Уполномоченного лица ЦУС ПАРТАД.

РАЗДЕЛ 5.
ПОРЯДОК ОБЕСПЕЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИОННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

Статья 26. Система обеспечения информационной безопасности

26.1. Информация, содержащая персональные данные, и конфиденциальная информация в СЭД должна быть защищена.


26.2. Соблюдение требований информационной безопасности при организации электронного документооборота обеспечивает:



26.2.1. Целостность и криптографическую защиту информации;



26.2.2. Защиту информации от несанкционированного доступа.


26.3. Система обеспечения информационной безопасности реализуется посредством применения аппаратно-программных средств и организационных мер.


26.4. К аппаратно-программным средствам относится:

26.4.1. Программные средства, специально разработанные для осуществления электронного документооборота;



26.4.2. Средства аутентификации и разграничения доступа;



26.4.3. Средства криптографической защиты информации;



26.4.4. Средства обнаружения вторжений;

26.4.5. Средства обеспечения безотказной работы, включая антивирусные средства;


26.5. К организационным мерам относится:

26.5.1. Размещение аппаратно-программных средств в помещении с контролируемым доступом;



26.5.2. Административные ограничения доступа к этим средствам;



26.5.3. Допуск только специально обученных и уполномоченных лиц;



26.5.4. Защита от повреждающих внешних воздействий (пожар и т.п.).

Статья 27. Порядок защиты Ключей проверки электронной подписи

27.1. Ключи проверки электронной подписи Владельцев Квалифицированных сертификатов  записываются при их генерации на отчуждаемые носители ключевой информации.


27.2. В качестве отчуждаемых носителей ключевой информации используются только носители, указанные в документации на СКЗИ.


27.3. Ключи проверки электронной подписи на ключевом носителе защищаются паролем, формируемым лицом, выполняющим процедуру генерации ключей.


27.4. После использования СКЗИ ключевой материал не должен присутствовать в СЭД.


27.5. Вне процесса работы ключевые носители информации находятся в специально оборудованных металлических шкафах или сейфах.


27.6. Хранение ключевых носителей допускается в одном хранилище с другими документами в условиях, исключающих их непреднамеренное уничтожение.


27.7. Пересылка (передача) ключевых носителей осуществляется через фельдъегерскую или специальную связь или со специально выделенным нарочным (в опечатанном конверте).

Статья 28. Порядок действий при компрометации Криптографических ключей


28.1. При компрометации Ключа, Владелец Квалифицированного сертификата прекращает обмен Электронными документами с использованием скомпрометированного ключа.


28.2. Владелец скомпрометированных Ключей незамедлительно информирует ЦУС о компрометации посредством любого вида связи, в сроки, установленные ЦУС.


28.3. Уведомление о компрометации должно быть подтверждено официальным уведомлением о компрометации в письменном виде, в сроки, установленные ЦУС.


28.4. ЦУС, получив Сообщение о компрометации ключей, убеждается в его достоверности и немедленно аннулирует скомпрометированные Ключи.


28.5. Датой и временем компрометации Ключей считается дата и время получения ЦУС Сообщения о компрометации.


28.6. При получении Электронного документа, подписанного скомпрометированным ключом, данный Электронный документ считается неполученным.

РАЗДЕЛ 6.
СИСТЕМА МЕР УПРАВЛЕНИЯ РИСКАМИ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА

Статья 29. Виды рисков, связанных с осуществлением ЭДО в рамках СЭД ПАРТАД


29.1. Правовые риски – риски возникновения конфликтных ситуаций, вызванных правовой неурегулированностью вопросов применения КЭП и отношений Участников ЭДО.

29.2. Организационные риски – риски необеспечения (ненадлежащего обеспечения) ЭДО вследствие неэффективности СЭД.


29.3. Технологические риски – риски необеспечения (ненадлежащего обеспечения) порядка осуществления ЭДО вследствие неэффективности и/или неадекватности технологий, порядка и способов осуществления ЭДО.


29.4. Операционные риски – риски возникновения нарушений при осуществлении ЭДО вследствие ненадлежащих действий сотрудников, ненадлежащего функционирования используемых СКЗИ и иного аппаратно-программного обеспечения.


29.5. Криминальные риски – риски совершения сотрудниками Участников ЭДО, иными лицами, умышленных действий в целях неправомерного получения и использования конфиденциальной информации, связанной с осуществлением ЭДО, а также нарушения деятельности Участников ЭДО.


29.6. Форс-мажорные риски – риски нарушения деятельности Участников ЭДО, целостности системы электронного документооборота, вследствие возникновения непредотвратимых (форс-мажорных) чрезвычайных ситуаций техногенного, природного и социального характера.


29.7. Риски совмещения – риски необеспечения (ненадлежащего обеспечения) сохранности и конфиденциальности информации, связанной с осуществлением ЭДО, вследствие совмещения функций Участника ЭДО, Организатора СЭД или ЦУС.
Статья 30. Меры снижения правовых рисков ЭДО, применяемые в СЭД (с указанием ответственной стороны)


30.1. Обеспечение соответствия СКЗИ, используемых при осуществлении ЭДО, требованиям законодательства РФ (Организатором СЭД, ЦУС).


30.2. Обеспечение признания Участниками ЭДО равнозначности электронной и письменной формы документов (Организатором СЭД).


30.3. Установление признаков подлинности и целостности Электронного документа (Организатором СЭД).


30.4. Установление порядка разрешения конфликтов, связанных с использованием ЭДО (Организатором СЭД).

Статья 31. Меры снижения организационных рисков ЭДО, применяемые в СЭД (с указанием ответственной стороны)


31.1. Установление прав и обязанностей Участников ЭДО (Организатором СЭД, ЦУС), связанных с осуществлением ЭДО.


31.2. Установление функциональных обязанностей Организатора СЭД и ЦУС по осуществлению ЭДО (Организатором СЭД).


31.3. Установление функциональных обязанностей подразделений Организатора СЭД, ЦУС, принимающих участие в осуществлении ЭДО.

Статья 32. Меры снижения технологических рисков ЭДО, применяемые в СЭД (с указанием ответственной стороны)


32.1. Установление требований к назначению и составу СКЗИ, используемых при осуществлении ЭДО (Организатором СЭД).

32.2. Обеспечение использования Участниками ЭДО СКЗИ при осуществлении ЭДО (Организатором СЭД, ЦУС).


32.3. Обеспечение однозначной идентификации Владельцев Квалифицированного сертификата, уникальности регистрационной информации о Владельце Квалифицированного сертификата (ЦУС).


32.4. Обеспечение Участниками ЭДО, Организатором СЭД, ЦУС, целостности Системы электронного документооборота, регистрации отправленных и полученных Электронных документов, хранению сформированных, оправленных и полученных Электронных документов.


32.5. Установление требований к порядку осуществления Электронного документооборота Участниками ЭДО (Организатором СЭД).


32.6. Обеспечение исполнения требований к Форматам и реквизитам Электронного документа, категориям Электронного документа в зависимости от вступления его в силу (Организатором СЭД).


32.7. Определение порядка действий Участников ЭДО (Организатором СЭД) по доставке Электронного документа (формирование, отправка, получение, подтверждение приема), а также его отзыву.


32.8. Определение порядка действий Участников ЭДО (Организатором СЭД) по проверке действительности и области действия КЭП, подлинности, целостности Электронного документа и его соответствия установленным Форматам.

Статья 33. Меры снижения операционных рисков ЭДО, применяемые в СЭД


33.1. Разделение полномочий и служебных обязанностей сотрудников Участников ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС, участвующих в осуществлении ЭДО.


33.2. Осуществление контроля за надлежащим исполнением сотрудниками Участников ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС, своих служебных обязанностей, связанных с осуществлением ЭДО.


33.3. Определение порядка выявления ошибок (ошибочных действий), совершенных сотрудниками Участников ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС и порядка их устранения.


33.4. Установление квалификационных требований к сотрудникам (руководителям подразделений) Участников ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС, участвующих в осуществлении ЭДО.


33.5. Определение порядка обнаружения и устранения отказов, сбоев, нарушений работы СКЗИ, используемых Участниками ЭДО при осуществлении ЭДО (ЦУС).


33.6. Установление требований по техническому сопровождению, замене вышедших из строя СКЗИ Участников ЭДО (ЦУС, Организатор СЭД).

Статья 34. Меры снижения криминальных рисков ЭДО, применяемые в СЭД (с указанием ответственной стороны)


34.1. Установление требований (Организатором СЭД, ЦУС) по обеспечению Участниками ЭДО защиты конфиденциальной информации, связанной с осуществлением ЭДО, от несанкционированного доступа (в т.ч. с использованием вредоносных программ).


34.2. Установление требований (Участником ЭДО) по обеспечению Владельцами Квалифицированных сертификатов сохранности в тайне Ключей проверки электронной подписи.


34.3. Определение порядка действий Владельцев Квалифицированных сертификатов (Организатором СЭД, Участниками ЭДО) и ЦУС (Организатором СЭД) в случае компрометации Ключей проверки электронной подписи.


34.4. Определение порядка расследования случаев неправомерного предоставления и/или использования конфиденциальной информации, неисполнения (ненадлежащего исполнения) своих служебных обязанностей сотрудниками Участников ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС.


34.5. Принятие необходимых правовых, организационных и технических мер или обеспечение их принятия (Организатором СЭД, ЦУС) для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

Статья 35. Меры снижения форс-мажорных рисков ЭДО, применяемые в СЭД


35.1. Обеспечение Участниками ЭДО, Организатором СЭД, ЦУС целостности ЭДО, защиты конфиденциальной информации и персональных данных, связанной с осуществлением ЭДО, в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.


35.2. Определение порядка действий сотрудников Участников ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.


35.3. Применение Участниками ЭДО, Организатором СЭД, ЦУС резервных источников питания, систем бесперебойного питания, средств безаварийного завершения работы.


35.4. Применение Участниками ЭДО, Организатором СЭД, ЦУС средств защиты от поражения компьютерными вирусами и вредоносными программами.
Статья 36. Меры снижения рисков совмещения функций Участника ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС, применяемые в СЭД


36.1. Организационно-техническое и функциональное обособление подразделений, осуществляющих функции Участника ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС.


36.2. Раздельное хранение конфиденциальной информации, связанной с осуществлением функций Участника ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС.


36.3. Защита конфиденциальной информации и персональных данных, связанных с осуществлением функций Участника ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС, от несанкционированного доступа со стороны сотрудников других подразделений.
Статья 37. Компенсационные инструменты, применяемые для покрытия убытков от реализации рисков ЭДО


37.1. Собственные средства Участников ЭДО, Организатора СЭД, ЦУС.


37.2. Средства гарантийных/компенсационных/страховых фондов, сформированных в целях покрытия убытков от реализации рисков ЭДО, в которых принимают участие Участники ЭДО.


37.3. Страхование ответственности Участников ЭДО (в т.ч. путем участия в обществах взаимного страхования Участников ЭДО), Организатора СЭД, ЦУС за причинение убытков третьим лицам при осуществлении ЭДО.

РАЗДЕЛ 7.
ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ КОНФЛИКТОВ

Статья 38. Возникновение конфликтов


38.1. В случае возникновения конфликтов при использовании Электронных документов в СЭД ПАРТАД, в частности, спора между Участниками ЭДО в отношении авторства, подлинности или целостности Электронных документов, подписанных КЭП, применяется порядок разрешения конфликтов, предусмотренный настоящими Правилами.

38.2. При возникновении конфликта Участник ЭДО, оспаривающий авторство, подлинность или целостность Электронного документа в СЭД ПАРТАД, извещает Администратора безопасности Организатора СЭД об этом событии любым способом, позволяющим однозначно установить отправителя.

Статья 39. Согласительный порядок разрешения конфликтов


39.1. Все конфликтные ситуации, которые могут возникнуть в связи с применением, нарушением, толкованием настоящих Правил, признанием недействительными настоящих Правил или их части, Участники ЭДО разрешают, используя механизмы согласительного урегулирования конфликтных ситуаций.


39.2. В случае, если конфликтная ситуация не урегулирована в процессе переговоров и конфликтная ситуация содержит признаки дисциплинарных нарушений, совершенных Участником ЭДО - членом ПАРТАД, Участники ЭДО, являющиеся членами ПАРТАД обязаны, а Участники ЭДО, не являющиеся членами ПАРТАД, вправе обратиться в Дисциплинарный комитет ПАРТАД для разрешения конфликтной ситуации в соответствии с Кодексом мер дисциплинарного воздействия ПАРТАД. 


39.3. В случаях наличия в конфликтной ситуации признаков дисциплинарных нарушений, совершенного Участником ЭДО, не являющимся членом ПАРТАД, заинтересованные Участники ЭДО вправе обратиться для разрешения соответствующей конфликтной ситуации в дисциплинарный орган профессионального объединения, членом которого является Участник ЭДО, совершивший дисциплинарное нарушение.

Статья 40. Судебный порядок разрешения конфликтов


40.1. Все гражданские споры, которые могут возникнуть в связи с применением, нарушением, толкованием настоящих Правил, признанием недействительными настоящих Правил или их части, подлежат разрешению в Третейском суде при ПАРТАД в соответствии с Положением о Третейском суде при ПАРТАД и Регламентом Третейского суда при ПАРТАД.

РАЗДЕЛ 8.
ИНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 41. Приложения к настоящим Правилам


41.1. К настоящим Правилам прилагаются и являются их неотъемлемой частью:

41.1.1. Приложение № 1. Договор о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД;

41.1.2. Приложение № 2-1. Форма заявления на регистрацию пользователя ЦУС ПАРТАД;

Приложение №2-2
41.1.3. Приложение № 3-1. Форма доверенности представителя лица, проходящего процедуру регистрации;

Приложение №3-2
41.1.4. Приложение № 4. Форма Квалифицированного сертификата на бумажном носителе;

41.1.5. Приложение № 5-1. Форма заявления на получение Ключей и Квалифицированного сертификата;

Приложение №5-2
41.1.6. Приложение № 6-1. Форма доверенности на получение Ключей и Квалифицированных ключей;

Приложение №6-2
41.1.7. Приложение № 7-1. Форма заявления на отзыв Квалифицированного сертификата;

Приложение №7-2

41.1.8. Приложение № 8-1. Форма заявления на приостановление действия Квалифицированного сертификата;

Приложение №8-2

41.1.9. Приложение № 9-1. Форма заявления на возобновление действия Квалифицированного сертификата.

Приложение №9-2

41.1.10. Приложение № 10. Заявление о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД;

41.1.11. Приложение № 11. Договор об информационном взаимодействии;

41.1.12. Приложение № 12. Типовой договор об Организации ПСЭД;

Статья 42. Прекращение действия настоящих Правил для всех Участников ЭДО


42.1. Настоящие Правила прекращают свое действие на основании решения Правления ПАРТАД.


42.2. Прекращение действия настоящих Правил и приложений к ним не влияет на юридическую силу и действительность Электронных документов, которыми Организатор СЭД и Участники ЭДО обменивались до прекращения действия настоящих Правил и приложений к ним.

Приложение №1

к Правилам ЭДО ПАРТАД

ДОГОВОР № ____ 

о присоединении к Правилам электронного документооборота

Профессиональной Ассоциации Регистраторов,

Трансфер-Агентов и Депозитариев

	г. Москва
	«___» ___________ 20__г.


Профессиональная Ассоциация Регистраторов, Трансфер-Агентов и Депозитариев, именуемая в дальнейшем «Организатор СЭД», в лице Сорокина Сергея Владимировича, действующего на основании Доверенности № 1/2015 от 24.02.2015 г., с одной стороны, и _____________________________, именуемое в дальнейшем «Участник ЭДО», в лице __________________________, действующего на основании _____________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1.1. Настоящий Договор определяет взаимные права и обязанности Организатора СЭД и Участника ЭДО в связи с осуществлением электронного документооборота в соответствии с Правилами электронного документооборота ПАРТАД (Далее – Правила ЭДО ПАРТАД). 

1.2. В силу настоящего Договора Участник ЭДО присоединяется к системе электронного документооборота ПАРТАД (далее – СЭД ПАРТАД), организованной и используемой в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД.

1.3. Условия настоящего Договора могут быть приняты Участником ЭДО не иначе, как путем присоединения к настоящему Договору в целом.

2. Общие положения
2.1. Для обеспечения конфиденциальности и подлинности электронных документов Участник ЭДО использует сертифицированное в установленном законодательством порядке средство криптографической защиты информации «КриптоПро CSP» (далее – СКЗИ).

2.2. Стороны признают использование СКЗИ достаточным для обеспечения конфиденциальности и целостности информации, а также невозможности её фальсификации.

3. Права Организатора СЭД
3.1. Организатор СЭД вправе:

· в одностороннем порядке вносить изменения в Правила ЭДО ПАРТАД, в том числе путем утверждения новой редакции Правил;

· требовать от Участника осуществления электронного документооборота в рамках СЭД ПАРТАД в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД; 

· в любой момент потребовать от Участника ЭДО предоставления документов на бумажном носителе, оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, соответствующих полученным от Участника ЭДО электронным документам; 

· назначить Оператора системы доверенных услуг, который по согласованию с Организатором СЭД может установить порядок оказания доверенных услуг, предоставляемых системой доверенных услуг;
· осуществлять иные права, предусмотренные Правилами ЭДО ПАРТАД.

4. Обязанности Организатора СЭД
4.1. Организатор СЭД обязан: 

· не позднее, чем за 5 (Пять) дней до вступления в силу изменений в Правила ЭДО ПАРТАД, либо Правил ЭДО ПАРТАД в новой редакции, извещать Участника ЭДО о таких изменениях; 

· после выполнения Участником ЭДО всех действий, необходимых для допуска к осуществлению электронного документооборота в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД, обеспечить Участнику ЭДО допуск к осуществлению электронного документооборота; 

· предоставлять Участнику ЭДО необходимые для осуществления электронного документооборота в СЭД ПАРТАД аппаратные средства, клиентское программное и информационное обеспечение; 

· соблюдать конфиденциальность информации, полученной Организатором СЭД от Участника ЭДО в связи с выполнением им своих обязанностей;

· нести иные обязанности, предусмотренные Правилами ЭДО ПАРТАД.

5. Права Участника ЭДО
5.1. Участник ЭДО имеет право: 

· участвовать в СЭД в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД; 

· после выполнения всех действий, необходимых для допуска к осуществлению электронного документооборота в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД, осуществлять электронный документооборот; 

· требовать от Организатора СЭД организации работы с криптографическими ключами Участника ЭДО в объеме и в соответствии с порядком, определяемым Правилами ЭДО ПАРТАД; 

· пользоваться доверенными услугами не связанными с предоставлением отчетности в Банк России, с помощью системы доверенных услуг, после получения подтверждения технических возможностей Организатора СЭД по предоставлению таких услуг;
· осуществлять иные права, предусмотренные Правилами ЭДО ПАРТАД.

6. Обязанности Участника ЭДО
6.1. Участник ЭДО обязан: 

· исполнять требования, установленные Правилами ЭДО ПАРТАД; 

· использовать необходимые для осуществления электронного документооборота аппаратные средства, программное и информационное обеспечение, а также поддерживать их в работоспособном состоянии; 

· выполнять все действия, необходимые для получения допуска к осуществлению электронного документооборота в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД; 

· осуществлять регистрацию открытых криптографических ключей, используемых в СЭД ПАРТАД, своевременно направлять Организатору СЭД запрос на продление сертификата ключа подписи, своевременно уведомлять Организатора СЭД о компрометации зарегистрированных ключей; 

· осуществлять электронный документооборот в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД; 

· соблюдать организационно-технические требования по обеспечению безопасности информации, установленные в Правилах ЭДО ПАРТАД; 

· использовать полученные у Организатора СЭД программно-технические средства только для целей осуществления электронного документооборота в рамках СЭД, не передавать без письменного согласия Организатора СЭД данные средства третьим лицам, возвратить их по первому требованию Организатора СЭД, включая резервные копии программных средств; 

· не производить декомпиляцию, модификацию программных средств, не совершать относительно указанных программно-технических средств других действий, нарушающих действующее законодательство; 

· не совершать действий, способных привести к нарушению целостности СЭД, а также незамедлительно сообщать Организатору СЭД о ставших известными Участнику ЭДО действиях третьих лиц, направленных на, или способные привести к нарушению целостности СЭД ПАРТАД; 

· соблюдать конфиденциальность информации, полученной в процессе обмена электронными документами с Организатором СЭД; 

· по требованию Организатора СЭД предоставлять документы на бумажном носителе, оформленные в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, соответствующие представленным Организатору СЭД электронным документам;

· нести иные обязанности, предусмотренные Правилами ЭДО ПАРТАД.

7. Ответственность Сторон
7.1. В случае нарушения условий настоящего Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством. 

7.2. Стороны несут ответственность за действия своих сотрудников, а также иных лиц, получивших или имеющих доступ (независимо от того, был ли этот доступ прямо санкционирован Стороной или произошел без ее ведома) к используемым ими аппаратным средствам, программному, информационному обеспечению, криптографическим ключам и иным средствам, обеспечивающим электронный документооборот в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД, как за свои собственные. 

7.3. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору одной из Сторон, другая Сторона имеет право потребовать от виновной Стороны исполнения принятых на себя обязательств. 

8. Обстоятельства непреодолимой силы 

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору, если исполнение или надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы. К таким обстоятельствам относятся: стихийные бедствия, массовые беспорядки, запретительные действия властей и иные обстоятельства.

8.2. О наступлении обстоятельств непреодолимой силы сторона обязана в двухдневный срок уведомить другую сторону любым способом (с использование любого вида связи). Сторона, исполнение или надлежащее исполнение обязательств которой оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы, не может быть освобождена от ответственности по данному основанию, в случае, если не уведомит об этом другую сторону в указанный срок.

9. Порядок разрешения конфликтов

9.1. Все конфликтные ситуации, которые могут возникнуть в связи с применением, нарушением, толкованием настоящих Правил, признанием недействительными настоящих Правил или их части, Участники ЭДО разрешают, используя механизмы согласительного урегулирования конфликтных ситуаций.

9.2. В случае, если конфликтная ситуация не урегулирована в процессе переговоров и конфликтная ситуация содержит признаки дисциплинарных нарушений, совершенных Участником ЭДО - членом ПАРТАД, Участники ЭДО, являющиеся членами ПАРТАД обязаны, а Участники ЭДО, не являющиеся членами ПАРТАД, вправе обратиться в Дисциплинарный комитет ПАРТАД для разрешения конфликтной ситуации в соответствии с Кодексом мер дисциплинарного воздействия ПАРТАД.

9.3. В случаях наличия в конфликтной ситуации признаков дисциплинарных нарушений, совершенного Участником ЭДО, не являющимся членом ПАРТАД заинтересованные Участники ЭДО вправе обратиться для разрешения соответствующей конфликтной ситуации в дисциплинарный орган профессионального объединения, членом которого является Участник ЭДО, совершивший дисциплинарное нарушение.

9.4. Все гражданские споры, которые могут возникнуть в связи с применением, нарушением, толкованием настоящих Правил, признанием недействительными настоящих Правил или их части, подлежат разрешению в Третейском суде при ПАРТАД в соответствии с Положением о Третейском суде при ПАРТАД и Регламентом Третейского суда при ПАРТАД.

10. Срок действия Договора 

10.1. Настоящий Договор заключен сроком на 1 год и вступает в силу со дня его подписания Сторонами. 

10.2. Если ни одна из Сторон за 30 дней до истечения срока действия настоящего Договора не заявит о намерении его расторгнуть, настоящий Договор пролонгируется на срок 1 год на тех же условиях. 

10.3. Любая из Сторон по настоящему Договору вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор, письменно уведомив другую Сторону. 

10.4. Настоящий Договор считается расторгнутым на следующий рабочий день после получения одной из Сторон письменного уведомления другой Стороны о расторжении настоящего Договора. 

11. Дополнения и изменения 
11.1. Все дополнения и изменения к настоящему Договору действительны в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны Сторонами.

12. Заключительные положения 
12.1. Расторжение настоящего Договора не влияет на действительность документов, подписанных Усиленной квалифицированной электронной подписью каждой из Сторон до даты расторжения Договора. 

12.2. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

13. Реквизиты и подписи Сторон
	Профессиональная Ассоциация Регистраторов, Трансфер-Агентов и Депозитариев

ИНН/КПП 7710028130/770401001

119048, г. Москва, ул.10-летия Октября , д.11

Р/счет 40703810900000135801 в «НОМОС-БАНК» (ЗАО)

К/с 30101810300000000985

БИК 044525985


	
	Участник ЭДО

ИНН/КПП 

Место нахождения

Р/счет ______________________________ в  __________________

К/с ____________________

БИК ___________________




	_____________/(С.В. Сорокин)

М.П.
	Руководитель организации 

_______________/ (_______________)

М.П.


Приложение № 2-1
к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на

регистрацию пользователя ЦУС ПАРТАД
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление о регистрации

____________________________________________________________________________________________

полное наименование организации, включая организационно-правовую форму

Адрес:______________________________________________________________________________________

ОКФС/ОКОПФ:_________________ОГРН:__________________ИНН/КПП:____________________________

Тел./факс (включая код города):_________________________________________________________________

в лице ______________________________________________________________________________________,

должность

____________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество

действующего на основании ___________________________________________________________________

Просит зарегистрировать уполномоченного представителя ____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

____________________________________________________________________________________________

серия и номер паспорта, кем и когда выдан

____________________________________________________________________________________________

место регистрации,

ИНН_________________________________ СНИЛС____________________________________________

в реестре пользователей ЦУС ПАРТАД и сформировать ключи подписи, изготовить сертификат ЭП в соответствии с указанными в настоящем заявлении данными и шаблоном сертификата:

	Организация
	

	ОГРН
	

	ИНН/КПП
	

	Город
	

	Область
	

	Адрес
	

	Страна
	RU

	Имя пользователя
	

	Подразделение/должность
	

	ИНН пользователя
	

	СНИЛС пользователя
	

	Адрес электронной почты
	


Шаблон сертификата (нужное подчеркнуть):

ПСЭД _____________;

Сдача отчетности в ФСФР России;

Участник КС (ПТК МИГ);

WEB-сервер;

Иное _____________.

Средство электронной цифровой подписи: СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 3.6

Алгоритм ГОСТ Р 34.10-2001

Оформляя и подписывая настоящее распоряжение, даю своё согласие на обработку персональных данных, содержащихся в нем, оператору – ПАРТАД (адрес места нахождения: 115419, г.Москва, ул.Орджоникидзе, д.11), разрешаю следующие действия: ввод, хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе), уточнение, обновление, изменение, модификация, обезличивание, блокирование персональных данных, получение персональных данных субъекта от третьих сторон, передача персональных данных субъекта третьим сторонам в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

Я предупрежден, о том, что с моими персональными данными будет производиться автоматизированная и неавтоматизированная обработка, отказ в предоставлении своих персональных данных (не подписание согласия на обработку персональных данных) влечет невозможность регистрации пользователя и выдачу электронной подписи.

Настоящее согласие действует до момента его отзыва. Для отзыва согласия на обработку персональных данных необходимо сообщить оператору в письменном виде о своем решении.
Подпись ____________________Ф.И.О. ___________________ заверяю

«____» _______________ 201__г.

должность ______________________________

_________________ / __________________

М.П.
Приложение № 2-2

к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на

регистрацию пользователя ЦУС ПАРТАД
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление о регистрации

Настоящим ____________________________________________________________________

(наименование организации)

юридический адрес: __________________________________________________________________,

свидетельство о регистрации № _______________ от «___» _________________ ______ г., выдано _______________________________, в лице ______________________________________ __________________, действующего на основании ________________________________________,

Просит осуществить регистрацию в качестве пользователя в Реестре пользователей ЦУС ПАРТАД, изготовить Ключи и Квалифицированный сертификат в соответствии с указанными в настоящем заявлении данными.

	Организация
	

	ОГРН
	

	ИНН/КПП
	

	Город
	

	Область
	

	Адрес
	

	Страна
	RU

	Имя пользователя
	

	Подразделение/должность
	

	ИНН пользователя
	

	СНИЛС пользователя
	

	Адрес электронной почты
	


Шаблон сертификата (нужное подчеркнуть):

ПСЭД _____________;

Сдача отчетности в ФСФР России;

Участник КС (ПТК МИГ);

WEB-сервер;

Иное _____________.

Средство электронной цифровой подписи: СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 3.6

Алгоритм ГОСТ Р 34.10-2001

Оформляя и подписывая настоящее распоряжение, даю своё согласие на обработку персональных данных, содержащихся в нем, оператору – ПАРТАД (адрес места нахождения: 115419, г.Москва, ул.Орджоникидзе, д.11), разрешаю следующие действия: ввод, хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе), уточнение, обновление, изменение, модификация, обезличивание, блокирование персональных данных, получение персональных данных субъекта от третьих сторон, передача персональных данных субъекта третьим сторонам в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

Я предупрежден, о том, что с моими персональными данными будет производиться автоматизированная и неавтоматизированная обработка, отказ в предоставлении своих персональных данных (не подписание согласия на обработку персональных данных) влечет невозможность регистрации пользователя и выдачу электронной подписи.

Настоящее согласие действует до момента его отзыва. Для отзыва согласия на обработку персональных данных необходимо сообщить оператору в письменном виде о своем решении.
Подпись ____________________Ф.И.О. ___________________ заверяю

«____» _______________ 201__г.

должность ______________________________

_________________ / __________________

М.П.
Приложение № 3-1
к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма доверенности представителя лица,

проходящего процедуру регистрации

Доверенность

	г. Москва
	«_____»____________20__г.


____________________ (наименование организации), в лице _____________, действующего на основании _______________________, настоящей доверенностью уполномочиваю гр.______________________________________________________________________, паспорт серии___________№______________,выданный_____________________________________________________________________________________________________, проживающего по адресу:_____________________________________________________________________________________________, осуществить от лица ________________ (наименование организации) следующие действия:

1. зарегистрировать _________ (Ф.И.О.) в Реестре пользователей ЦУС ПАРТАД;

2. получить от ЦУС ПАРТАД Ключи и Квалифицированный сертификат.

Представитель наделяется правом расписываться в соответствующих документах ЦУС ПАРТАД для исполнения поручений, определенных настоящей Доверенностью.

Подпись __________________ (Ф.И.О. представителя) ________________________ заверяю.

Доверенность выдана сроком на один месяц без права передоверия.

«____» _______________ 20__г.

должность ______________________________

_________________ / __________________

М.П

Приложение № 3-2

к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма доверенности представителя лица,

проходящего процедуру регистрации

Доверенность

	г. Москва
	«_____»____________20__г.


____________________ (наименование организации), в лице _____________, действующего на основании _______________________, настоящей доверенностью уполномочиваю гр.______________________________________________________________________, паспорт серии___________№______________,выданный_____________________________________________________________________________________________________, проживающего по адресу:_____________________________________________________________________________________________, осуществить от лица ________________ (наименование организации) следующие действия:

1. зарегистрировать _________ (наименование организации) в Реестре пользователей ЦУС ПАРТАД;

2. получить от ЦУС ПАРТАД Ключи и Квалифицированный сертификат.

Представитель наделяется правом расписываться в соответствующих документах ЦУС ПАРТАД для исполнения поручений, определенных настоящей Доверенностью.

Подпись __________________ (Ф.И.О. представителя) ________________________ заверяю.

Доверенность выдана сроком на один месяц без права передоверия.

«____» _______________ 20__г.

должность ______________________________

_________________ / __________________

М.П

Приложение № 4

к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма Сертификата ключа

на бумажном носителе

Сертификат ключа



Сведения о сертификате:
Кому выдан:
ЦУС ПАРТАД

Кем выдан:
ЦУС ПАРТАД

Действителен с 9 ноября 2005 г. 10:03:42 по 9 ноября 2015 г. 10:12:25

Версия: 3 (0x2) 

Серийный номер: 10BB 3358 1DB4 818D 493E 351B CB12 D7CA

Алгоритм подписи: 
Название: ГОСТ Р 34.11/34.10-2001

Идентификатор: 1.2.643.2.2.3

Параметры: 0500

Издатель сертификата: CN = ЦУС ПАРТАД, OU = ПАРТАД, O = Центр удостоверения сертификатов (Удостоверяющий центр), L = Москва, S = Москва, C = RU, E = cert@partad.ru

Срок действия:
Действителен с: 9 ноября 2005 г. 10:03:42 UTC

Действителен по: 9 ноября 2015 г. 10:12:25 UTC

Владелец сертификата: CN = ЦУС ПАРТАД, OU = ПАРТАД, O = Центр удостоверения сертификатов (Удостоверяющий центр), L = Москва, S = Москва, C = RU, E = cert@partad.ru

Открытый ключ:
Алгоритм открытого ключа:

Название: ГОСТ Р 34.10-2001

Идентификатор: 1.2.643.2.2.19

Параметры: 3012 0607 2A85 0302 0223 0106 072A 8503 0202 1E01

Значение: 0440 F848 08AE 4E41 F085 FAD6 D3BB 74C3 EBF5 B943 527E 3713 A5EF 0055 BFA2 253E 029C AB61 861B CFFC BD1B 0944 8914 B452 CC75 E04E 7F32 8656 1F4D 47C5 C668 C76A B792

Расширения сертификата X.509
1. Расширение 2.5.29.15

Название: Использование ключа

Значение: Цифровая подпись, Неотрекаемость, Подписывание сертификатов, Автономное подписание списка отзыва (CRL), Подписание списка отзыва (CRL)(C6)

2. Расширение 2.5.29.19 (критическое) 

Название: Основные ограничения

Значение: Тип субъекта=ЦС Ограничение на длину пути=Отсутствует

3. Расширение 2.5.29.14

Название: Идентификатор ключа субъекта

Значение: 2114 2644 D283 73D2 748B 197D 6246 DA4D 2F17 FBF6

4. Расширение 1.3.6.1.4.1.311.21.1

Название: Версия ЦС

Значение: V0.0

Подпись Удостоверяющего центра:
Алгоритм подписи:

Название: ГОСТ Р 34.11/34.10-2001

Идентификатор: 1.2.643.2.2.3

Параметры: 0500

Значение: E3A1 8EF7 2595 1603 BCFC 4FF0 0F72 CE3E 4572 235F 13D5 4180 DB95 A965 F062 7781 71A9 D41C AAFC EAE3 CCF0 1B13 11BF DBFE 3C40 2B53 2F13 914C 8E21 D66D 882D E802



	Владелец сертификата: ___________/___________/
	Уполномоченное лицо ЦУС ПАРТАД: ___________/С.В.Сорокин/


"___" __________ 20__ г.

М. П.

Средство криптографической защиты информации "КриптоПро CSP"

Приложение № 5-1
к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на получение Ключей

и Квалифицированного сертификата
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление на получение Ключей и Квалифицированного 
____________________________________________________________________________________________

полное наименование организации, включая организационно-правовую форму

Адрес:______________________________________________________________________________________

ОКФС/ОКОПФ:_________________ОГРН:__________________ИНН/КПП:____________________________

Тел./факс (включая код города):_________________________________________________________________

в лице ______________________________________________________________________________________,

должность

____________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество

действующего на основании ___________________________________________________________________

Просит зарегистрировать уполномоченного представителя ____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

____________________________________________________________________________________________

серия и номер паспорта, кем и когда выдан

____________________________________________________________________________________________

место регистрации,

ИНН_________________________________ СНИЛС____________________________________________

в реестре пользователей ЦУС ПАРТАД и сформировать ключи подписи, изготовить сертификат ЭП в соответствии с указанными в настоящем заявлении данными и шаблоном сертификата:

	Организация
	

	ОГРН
	

	ИНН/КПП
	

	Город
	

	Область
	

	Адрес
	

	Страна
	RU

	Имя пользователя
	

	Подразделение/должность
	

	ИНН пользователя
	

	СНИЛС пользователя
	

	Адрес электронной почты
	


Шаблон сертификата (нужное подчеркнуть):

ПСЭД _____________;

Сдача отчетности в ФСФР России;

Участник КС (ПТК МИГ);

WEB-сервер;

Иное _____________.

Средство электронной цифровой подписи: СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 3.6

Алгоритм ГОСТ Р 34.10-2001

Оформляя и подписывая настоящее распоряжение, даю своё согласие на обработку персональных данных, содержащихся в нем, оператору – ПАРТАД (адрес места нахождения: 115419, г.Москва, ул.Орджоникидзе, д.11), разрешаю следующие действия: ввод, хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе), уточнение, обновление, изменение, модификация, обезличивание, блокирование персональных данных, получение персональных данных субъекта от третьих сторон, передача персональных данных субъекта третьим сторонам в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

Я предупрежден, о том, что с моими персональными данными будет производиться автоматизированная и неавтоматизированная обработка, отказ в предоставлении своих персональных данных (не подписание согласия на обработку персональных данных) влечет невозможность регистрации пользователя и выдачу электронной подписи.

Настоящее согласие действует до момента его отзыва. Для отзыва согласия на обработку персональных данных необходимо сообщить оператору в письменном виде о своем решении.
Подпись ____________________Ф.И.О. ___________________ заверяю

«____» _______________ 201__г.

должность ______________________________

_________________ / __________________

М.П.
Приложение № 5-2

к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на получение Ключей

и Квалифицированного сертификата 
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление на получение Ключей и Квалифицированного сертификата

Настоящим ________________________________________________________________

полное наименование

юридический адрес: _____________________________________________________________,

свидетельство о регистрации № ______________ от «___» _________________ ______ г., выдано _______________________________, в лице _____________________________________ _________________________________, действующего на основании )_______________________,

просит изготовить Ключи и Квалифицированный сертификат на имя нашей организации

в соответствии с указанными в настоящем заявлении данными.

	Организация
	

	ОГРН
	

	ИНН/КПП
	

	Город
	

	Область
	

	Адрес
	

	Страна
	RU

	Имя пользователя
	

	Подразделение/должность
	

	ИНН пользователя
	

	СНИЛС пользователя
	

	Адрес электронной почты
	


Шаблон сертификата (нужное подчеркнуть):

ПСЭД _____________;

Сдача отчетности в ФСФР России;

Участник КС (ПТК МИГ);

WEB-сервер;

Иное _____________.

Средство электронной цифровой подписи: СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 3.6

Алгоритм ГОСТ Р 34.10-2001

Оформляя и подписывая настоящее распоряжение, даю своё согласие на обработку персональных данных, содержащихся в нем, оператору – ПАРТАД (адрес места нахождения: 115419, г.Москва, ул.Орджоникидзе, д.11), разрешаю следующие действия: ввод, хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе), уточнение, обновление, изменение, модификация, обезличивание, блокирование персональных данных, получение персональных данных субъекта от третьих сторон, передача персональных данных субъекта третьим сторонам в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

Я предупрежден, о том, что с моими персональными данными будет производиться автоматизированная и неавтоматизированная обработка, отказ в предоставлении своих персональных данных (не подписание согласия на обработку персональных данных) влечет невозможность регистрации пользователя и выдачу электронной подписи.

Настоящее согласие действует до момента его отзыва. Для отзыва согласия на обработку персональных данных необходимо сообщить оператору в письменном виде о своем решении.
Подпись ____________________Ф.И.О. ___________________ заверяю

«____» _______________ 201__г.

должность ______________________________

_________________ / __________________

М.П.
Приложение № 6-1
к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма доверенности на получение

Ключей и Квалифицированных сертификатов
Доверенность

	г. Москва
	«_____»____________20__г.


____________________ (наименование организации), в лице _____________, действующего на основании _______________________, настоящей доверенностью уполномочиваю гр.______________________________________________________________________, паспорт серии___________№______________,выданный_____________________________________________________________________________________________________, проживающего по адресу:_____________________________________________________________________________________________, осуществить от лица ________________ (наименование организации) следующие действия:

1. получить от ЦУС ПАРТАД Ключи и Квалифицированный сетификат, оформленные на уполномоченное лицо нашей организации.
Представитель наделяется правом расписываться в соответствующих документах ЦУС ПАРТАД для исполнения поручений, определенных настоящей Доверенностью.

Подпись __________________ (Ф.И.О. представителя) ________________________ заверяю.

Доверенность выдана сроком на один месяц без права передоверия.

«____» _______________ 20__г.

должность ______________________________

_________________ / __________________

М.П

Приложение № 6-2

к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма доверенности на получение

Ключей и Квалифицированных сертификатов
Доверенность

	г. Москва
	«_____»____________20__г.


____________________ (наименование организации), в лице _____________, действующего на основании _______________________, настоящей доверенностью уполномочиваю гр.______________________________________________________________________, паспорт серии___________№______________,выданный_____________________________________________________________________________________________________, проживающего по адресу:_____________________________________________________________________________________________, осуществить от лица ________________ (наименование организации) следующие действия:

2. получить от ЦУС ПАРТАД Ключи и Квалифицированный сертификат, оформленные на нашу организацию.
Представитель наделяется правом расписываться в соответствующих документах ЦУС ПАРТАД для исполнения поручений, определенных настоящей Доверенностью.

Подпись __________________ (Ф.И.О. представителя) ________________________ заверяю.

Доверенность выдана сроком на один месяц без права передоверия.

«____» _______________ 20__г.

должность ______________________________

_________________ / __________________

М.П

Приложение № 7-1
к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на отзыв

Квалифицированного сертификата
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление на отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата
________________________________________________________________________________

(наименование организации)

в лице _________________________________________________________________________,

(должность) (фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ______________________________________________________

в связи с _______________________________________________________________________

(причина отзыва (аннулирования) Квалифицированного сертификата: компрометация Ключа проверки электронной подписи, прекращение работы и т.п.)

просит отозвать (аннулировать) Квалифицированный сертификат уникальный номер __________________, выданного ______________________________________________________________________

(общее имя, псевдоним)

________________________________________________________________________________

(серия и номер паспорта, кем и когда выдан)

Владелец Квалифицированного сертификата ______________________________________________ /Ф.И.О./

«____» _________ 20____ г.

Должность и Ф.И.О. уполномоченного лица организации

Подпись уполномоченного лица организации, дата подписания заявления

Печать организации

Приложение № 7-2

к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на отзыв

Квалифицированного сертификата
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление на отзыв (аннулирование) Квалифицированного сертификата

________________________________________________________________________________

(наименование организации)

в лице _________________________________________________________________________,

(должность) (фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ______________________________________________________

в связи с _______________________________________________________________________

(причина отзыва (аннулирования) Квалифицированного сертификата: компрометация Ключа проверки электронной подписи, прекращение работы и т.п.)

просит отозвать (аннулировать) Квалифицированный сертификат уникальный номер __________________, выданного ______________________________________________________________________

(наименование организации)

________________________________________________________________________________

(серия и номер паспорта, кем и когда выдан)

Владелец Квалифицированного сертификата ______________________________________________ /наименование организации/

«____» _________ 20____ г.

Должность и Ф.И.О. уполномоченного лица организации

Подпись уполномоченного лица организации, дата подписания заявления

Печать организации

Приложение № 8-1
к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на приостановление

действия Квалифицированного сертификата
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление на приостановление действия Квалифицированного сертификата
________________________________________________________________________________

(наименование организации)

в лице _________________________________________________________________________,

(должность) (фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ______________________________________________________

в связи с _______________________________________________________________________

(причина приостановления действия Квалифицированного сертификата)

просит приостановить действие Квалифицированного сертификата серийный номер ___________________,

выданного ______________________________________________________________________

(общее имя, псевдоним)

________________________________________________________________________________

(серия и номер паспорта, кем и когда выдан)

Владелец Квалифицированного сертификата ______________________________________________ /Ф.И.О./

«____» _________ 20____ г.

Срок приостановления действия Квалифицированного сертификата _____________________________ дней.

(количество дней прописью)

Должность и Ф.И.О. уполномоченного лица организации

Подпись уполномоченного лица организации, дата подписания заявления

Печать организации

Приложение № 8-2

к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на приостановление

действия Квалифицированного сертификата
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление на приостановление действия Квалифицированного сертификата

________________________________________________________________________________

(наименование организации)

в лице _________________________________________________________________________,

(должность) (фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ______________________________________________________

в связи с _______________________________________________________________________

(причина приостановления действия Квалифицированного сертификата)

просит приостановить действие Квалифицированного сертификата уникальный номер ___________________,

выданного ______________________________________________________________________

(наименование организации)

________________________________________________________________________________

Владелец Квалифицированного сертификата ______________________________________________ /наименование организации/

«____» _________ 20____ г.

Срок приостановления действия Квалифицированного сертификата _____________________________ дней.

(количество дней прописью)

Должность и Ф.И.О. уполномоченного лица организации

Подпись уполномоченного лица организации, дата подписания заявления

Печать организации

Приложение № 9-1
к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на возобновление

действия Квалифицированного сертификата
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление на возобновление действия Квалифицированного сертификата
________________________________________________________________________________

(наименование организации)

в лице _________________________________________________________________________,

(должность) (фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ______________________________________________________

просит возобновить действие Квалифицированного сертификата уникальный  номер ______________________,

выданного ______________________________________________________________________

(общее имя, псевдоним)

________________________________________________________________________________

(серия и номер паспорта, кем и когда выдан)

Владелец Квалифицированного сертификата ______________________________________________ /Ф.И.О./

«____» _________ 20____ г.

Должность и Ф.И.О. уполномоченного лица организации

Подпись уполномоченного лица организации, дата подписания заявления

Печать организации

Приложение № 9-2

к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления на возобновление

действия Квалифицированного сертификата
Председателю Правления

ПАРТАД

П.В. Дубоносу

Заявление на возобновление действия Квалифицированного сертификата

________________________________________________________________________________

(наименование организации)

в лице _________________________________________________________________________,

(должность) (фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ______________________________________________________

просит возобновить действие Квалифицированного сертификата уникальный номер ______________________,

выданного ______________________________________________________________________

(наименование организации)

________________________________________________________________________________

Владелец Квалифицированного сертификата ______________________________________________ /наименование организации/

«____» _________ 20____ г.

Должность и Ф.И.О. уполномоченного лица организации

Подпись уполномоченного лица организации, дата подписания заявления

Печать организации

Приложение №10

к Правилам ЭДО ПАРТАД

Форма заявления о присоединении

к Правилам ЭДО ПАРТАД
рег. № __________ от__________

Заявление

о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД

	г. Москва
	«___» ___________ 20__г.


___________, в лице _________________, действующего на основании ________________, именуемое в дальнейшем ”Участник ЭДО”,

в соответствии со статьёй 428 ГК Российской Федерации полностью и безусловно присоединяется к Правилам ЭДО ПАРТАД, утвержденным Решением Правления ПАРТАД (Протокол № 04/2006-п от “22” февраля 2006 г. с изменениями и дополнениями), (далее по тексту - Правила).

Участник ЭДО с Правилами, действием настоящих Правил и прекращением действия настоящих Правил ознакомлен и считается Участником ЭДО с даты принятия ПАРТАД настоящего заявления.

Участник ЭДО соглашается с тем, что изменения в Правила вносятся ПАРТАД в одностороннем порядке 

Реквизиты и подпись Участника ЭДО

	_________________________________________

_________________________________________

ИНН/КПП _______________________________

Место нахождения_________________________

Р/счет ___________________________________ 

в _______________________________________

К/с ______________________________________

БИК _____________________________________

Контактный телефон ______________________

Адрес электронной почты __________________

Руководитель организации 

_______________/ (_______________)

М.П.
	


Приложение №11

к Правилам ЭДО ПАРТАД
Договор об информационном взаимодействии

№ ______________

г. Москва








«____» ___________20__ г.

«________________________» (далее именуемое «1 Участник ЭДО»), в лице _______________________________, действующего на основании _______________________, с одной стороны, и «______________________» (далее именуемое «2 Участник ЭДО»), в лице _____________________, действующего на основании _______________________, с другой стороны, далее именуемые также Стороны, заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем: 

1. Основные понятия

Правила ЭДО ПАРТАД - Правила электронного документооборота ПАРТАД, определяющие условия и порядок обмена электронными документами между Участниками ЭДО при их информационном взаимодействии в системе доверенных услуг. 

Термины и понятия, не определенные в настоящем Договоре, понимаются в том значении, которое им дается в Правилах ЭДО ПАРТАД и законодательстве Российской Федерации.

2. Предмет Договора

2.1. Настоящий Договор определяет порядок взаимодействия и условия обмена информацией в виде электронных документов между Сторонами посредством использования веб-портала доверенных услуг при осуществлении ими их профессиональной деятельности.

2.2. Требования, которым должны соответствовать электронные документы, используемые в документообороте между Сторонами, приведены в Правилах ЭДО ПАРТАД. 

2.3. Стороны признают, что используемые в документообороте между ними электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченных представителей Сторон, оформленные в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, настоящего Договора и Правил ЭДО ПАРТАД, имеют ту же юридическую силу, что и документы, оформленные в простой письменной форме с собственноручными подписями уполномоченных представителей и заверенные печатями Сторон.

3. Условия и порядок информационного взаимодействия Сторон

3.1. Электронный документооборот между Сторонами осуществляется в соответствии с условиями заключенного между Сторонами Договора, Правилами ЭДО ПАРТАД, а также условиями Договора о присоединении к Правилам ЭДО ПАРТАД.

3.2. Электронный документооборот между Сторонами, не связанный с предоставлением отчетности вБанк России, осуществляется только после получения каждой из Сторон подтверждения технических возможностей Организатора СЭД по предоставлению доверенных услуг при осуществлении электронного документооборота, с помощью системы доверенных услуг.

3.3. Электронный документооборот между Сторонами осуществляется только через веб-портал системы доверенных услуг.

3.4. Перечень электронных документов, используемых в документообороте между Сторонами, порядок и сроки исполнения Сторонами операций на основании электронных документов, а также предоставление отчетных документов по ним определяются настоящим Договором.

3.5. В случае необходимости каждая из Сторон вправе запросить, а другая Сторона в трехдневный срок обязана предоставить копию электронного документа (копии электронных документов) на бумажном носителе, заверенные собственноручной подписью уполномоченного представителя и печатью Стороны-отправителя соответствующего электронного документа.

3.6. В случае отказа компьютерного оборудования и (или) программного обеспечения одной из Сторон, повреждений линий связи, ведущих к технической невозможности использования электронных документов, документы могут передаваться на бумажном носителе до устранения технической невозможности использования электронных документов. 

3.7. При возникновении технической невозможности использования электронных документов Сторона должна незамедлительно уведомить об этом другую Сторону.

4. Порядок удостоверения полномочий на подписание документов при осуществлении информационного взаимодействия Сторон

4.1. Стороны назначают сотрудников, уполномоченных на подписание документов от имени этих Сторон при осуществлении обмена информацией между ними в рамках настоящего Договора.

4.2. Сотрудники, уполномоченные на подписание документов от имени Сторон, должны быть зарегистрированы в реестре ЦУС ПАРТАД в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД, и на их имя должны быть выданы Квалифицированные сертификаты ключа проверки электронной подписи подписи. 

4.3. ЦУС ПАРТАД осуществляет регистрацию уполномоченных представителей Сторон только в том случае, если Стороны присоединились к Правилам ЭДО ПАРТАД.

4.4. Стороны несут ответственность за действия своих сотрудников при осуществлении информационного обмена в рамках настоящего Договора.

5. Обмен электронными документами в тестовом режиме

5.1  До начала обмена электронными документами в системе доверенных услуг, Стороны должны провести обмен электронными документами в тестовом режиме, не имеющими правоустанавливающего значения в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД.

5.2. При обмене в тестовом режиме каждая из Сторон должна отправить другой Стороне не менее __ электронных документов через веб-портал доверенных услуг. Сторона Получатель должна принять электронные документы и отправить Стороне Отправителю уведомление о получении электронного документа.

5.3. В процессе обмена электронными документами в тестовом режиме Сторонами проверяется: целостность доставленного электронного документа; подлинность его КЭП; соответствие доставленного электронного документа установленному для него Формату.

5.4. В случае невозможности расшифровки электронного документа, а также при отрицательном результате проверки целостности электронного документа и подлинности его КЭП, Стороны при участии сотрудников ЦУС ПАРТАД должны устранить причины нарушений в процессе отправки/приема электронных документов. 

5.5. Обмен электронными документами в тестовом режиме проводится в срок, который не может быть меньше 5 рабочих дней.

5.6. По окончанию обмена в тестовом режиме Стороны определяют дату перехода на электронный документооборот. С указанной даты обмен бумажными документами считается недействительным, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.6 Договора. 

6. Ответственность Сторон
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение Сторонами своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2.  При передаче информации от третьих лиц Стороны отвечают за точность, своевременность передачи и соответствие данных полученного и передаваемого сообщения, соблюдение конфиденциальности информации, но не за достоверность информации, полученной от третьих лиц.

7. Разрешение споров

7.1. Все конфликтные ситуации, которые могут возникнуть в связи с исполнением настоящего Договора, признанием недействительным настоящего Договора, Участники ЭДО разрешают, используя механизмы согласительного урегулирования конфликтных ситуаций.

7.2. В случае, если конфликтная ситуация не урегулирована в процессе переговоров и конфликтная ситуация содержит признаки дисциплинарных нарушений, совершенных Участником ЭДО - членом ПАРТАД, Участники ЭДО, являющиеся членами ПАРТАД обязаны, а Участники ЭДО, не являющиеся членами ПАРТАД, вправе обратиться в Дисциплинарный комитет ПАРТАД для разрешения конфликтной ситуации в соответствии с Кодексом мер дисциплинарного воздействия ПАРТАД.

7.3. В случаях наличия в конфликтной ситуации признаков дисциплинарных нарушений, совершенного Участником ЭДО, не являющимся членом ПАРТАД заинтересованные Участники ЭДО вправе обратиться для разрешения соответствующей конфликтной ситуации в дисциплинарный орган профессионального объединения, членом которого является Участник ЭДО, совершивший дисциплинарное нарушение.

7.4. Все гражданские споры, которые могут возникнуть в связи с исполнением настоящего Договора, подлежат разрешению в Третейском суде при ПАРТАД в соответствии с Положением о Третейском суде при ПАРТАД и Регламентом Третейского суда при ПАРТАД.

8. Форс-мажор

8.1. Стороны не несут ответственности в случае невыполнения, несвоевременного или ненадлежащего выполнения какого-либо обязательства по Договору, если указанное невыполнение, несвоевременное или ненадлежащее выполнение обусловлены исключительно наступлением и/или действием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажорных обстоятельств).

8.2. При наступлении форс-мажорных обстоятельств Сторона не позднее чем через 3 (три) рабочих дня после наступления форс-мажорных обстоятельств, в письменной форме информирует другую Сторону о наступлении этих обстоятельств и об их последствиях (по электронной почте, по факсу или заказным письмом с обратным уведомлением о получении сообщения) и принимает все возможные меры с целью максимально ограничить отрицательные последствия, вызванные указанными форс-мажорными обстоятельствами.

8.3. Сторона, для которой создались форс-мажорные обстоятельства, должна также не позднее чем через 3 (три) рабочих дня известить в письменной форме другую Сторону о прекращении этих обстоятельств.

8.4. Неизвещение или несвоевременное извещение другой Стороны Стороной, для которой создалась невозможность исполнения обязательства по Договору, о наступлении форс-мажорных обстоятельств, влечет за собой утрату права ссылаться на эти обстоятельства.

8.5. Наступление форс-мажорных обстоятельств может вызвать увеличение срока исполнения обязательств по Договору на период их действия, если Стороны не договорились об ином.

8.6. Освобождение обязанной Стороны от ответственности за неисполнение, несвоевременное и/или ненадлежащее исполнение какого-либо обязательства по Договору, не влечет освобождение этой Стороны от ответственности за исполнение иных ее обязательств, не признанных Сторонами неисполнимыми по Договору.

8.7. В случае если обстоятельства непреодолимой силы длятся более одного месяца, то любая из Сторон имеет право расторгнуть Договор. 

9. Конфиденциальность

9.1. Информация, полученная Сторонами в связи с исполнением настоящего Договора, является конфиденциальной и не подлежит разглашению третьим лицам, как в процессе исполнения настоящего Договора, так и после его прекращения, кроме как с письменного согласия другой Стороны, а также в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

9.2. Не является конфиденциальной информация, полученная в рамках настоящего Договора и подлежащая передаче третьим лицам при осуществлении Сторонами своей профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг.

10. Срок действия и порядок расторжения договора

10.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и является бессрочным.

10.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по письменному заявлению одной из Сторон.

10.3. В случае досрочного расторжения Договора по заявлению одной из Сторон, Сторона, по инициативе которой расторгается Договор, обязана направить другой Стороне письменное уведомление о расторжении настоящего Договора. Указанное уведомление (далее – Уведомление) должно быть направлено заказным письмом или передано лицом, имеющим доверенность на передачу Уведомления от Стороны, по инициативе которой расторгается Договор.

10.4. В случае расторжения настоящего Договора по заявлению одной из Сторон, он будет считаться расторгнутым по истечении тридцати дней с момента получения Стороной письменного уведомления от другой Стороны о расторжении настоящего Договора.

10.5. Прекращение действия настоящего Договора не освобождает Стороны от исполнения обязательств, которые возникли до момента прекращения действия настоящего Договора.

11. Прочие условия

11.1. Все вопросы, не урегулированные Договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

11.2. Настоящий Договор заключается Сторонами в простой письменной форме, в двух идентичных экземплярах, имеющих равную юридическую силу: по одному для каждой из Сторон.

11.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору, совершаются в письменной форме и подписываются уполномоченными представителями Сторон.

11.4. Сторона, в случае изменения адресов и/или реквизитов, указанных в ст.12 настоящего Договора, обязуется не позднее 7 (семи) рабочих дней с момента изменения в письменной форме уведомить об этом другую Сторону. Такие изменения к настоящему Договору вступают в силу с момента получения соответствующей Стороной уведомления.

12. Адреса и реквизиты Сторон

	1 Участник ЭДО 
	2 Участник ЭДО

	
	

	Место нахождения:
	Место нахождения:

	
	

	
	

	
	

	Почтовый адрес:
	Почтовый адрес:

	
	

	
	

	р/с 

к/с
	р/с 

к/с 

	БИК _____________, ИНН _________________
	БИК _________________,  ИНН _________________

	ОГРН_____________________
	ОГРН ______________________


13. Подписи Сторон

	1 Участник ЭДО:
	2 Участник ЭДО:

	
	

	_________________

            (должность)
	_________________

            (должность)

	________________      _________________   

           (подпись)                                                 (Ф.И.О.)
	___________________      ___________________   

           (подпись)                                                 (Ф.И.О.)

	
	


м.п.







м.п.

Приложение №12

к Правилам ЭДО ПАРТАД
Типовой договор
об организации ПСЭД _________ 

	г. Москва
	«____»___________ 20_ г.


Профессиональная Ассоциация Регистраторов, Трансфер-Агентов и Депозитариев, именуемая в дальнейшем «Организатор СЭД», в лице Дубоноса Павла Витальевича, действующего на основании Устава, с одной стороны и __________, именуемое в дальнейшем «Организатор ПСЭД ______», в лице _____________, действующего на основании ______, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

В силу настоящего Договора Организатор СЭД поручает, а Организатор ПСЭД ________
 принимает на себя организацию электронного документооборота в ПСЭД в соответствии с Правилами электронного документооборота ПАРТАД (далее – Правила ЭДО ПАРТАД).

Настоящий Договор определяет взаимные права и обязанности Организатора СЭД и Организатора ПСЭД_________ в связи с организацией электронного документооборота в ПСЭД________, а также в процессе их взаимодействия между собой, в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД.

2. Обязанности Организатора ПСЭД 

Организатор ПСЭД обязуется:

1.
Соблюдать общие принципы осуществления электронного документооборота, установленные в Правилах ЭДО ПАРТАД, а также в Приложениях к названным Правилам.

2.
В установленном настоящим Договором порядке и в соответствии с принципами, установленными Правилами ЭДО ПАРТАД, согласовывать с Организатором СЭД Правила электронного документооборота ПСЭД _______.

3.
Своевременно и в полном объеме обеспечивать осуществление электронного документооборота в ПСЭД, в том числе:

· осуществлять учет электронных документов путем ведения электронных журналов учета;
· назначать ответственных лиц для выполнения текущих работ по ведению учета электронных документов в ПСЭД;
· хранить все электронные документы, учтенные в рамках ПСЭД, в течение сроков, предусмотренных нормативными документами Организатора ПСЭД _________;

· назначать ответственных лиц для выполнения текущих работ по ведению электронных архивов в подсистеме обработки данных СЭД;

· организовывать использование СКЗИ в ПСЭД в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД и Приложениями к ним;

· обеспечить использование в ПСЭД _______ форматов электронных документов Организатора СЭД;

· выполнять иные действия по обеспечению осуществления электронного документооборота в ПСЭД _________, предусмотренные Правилами ЭДО ПАРТАД.

4.
Заключить с каждым Участником ПСЭД _________ Договор об информационном взаимодействии. 

5.
Выполнять иные обязанности перед Организатором СЭД в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД.

3. Права Организатора ПСЭД ________ 

1. Организатор ПСЭД _________ пользуется всеми правами Участника ЭДО согласно Правилам ЭДО ПАРТАД.

2. В соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД разрабатывает и принимает собственные правила, предусматривающие порядок осуществления электронного документооборота в ПСЭД ________.
3. В правилах Организатора ПСЭД _________ устанавливаются:

· особенности порядка обработки электронных документов Участников ПСЭД, в том числе: отправки, доставки и получения электронных документов внутри ПСЭД;

· порядок формирования подтверждений о получении электронных документов внутри ПСЭД;

· порядок отзыва электронного документа внутри ПСЭД;

· порядок и особенности учета электронных документов в ПСЭД;

· порядок хранения электронных документов в ПСЭД;

· другие особенности документооборота в ПСЭД, связанные с оказанием услуг Участникам ПСЭД.

4. Организатор ПСЭД ______ использует в документообороте внутри ПСЭД электронные документы в форматах, утвержденных Организатором СЭД а также электронные документы в других форматах, описанных в Правилах ПСЭД _________.

4. Обязанности Организатора СЭД

Организатор СЭД обязуется своевременно и в полном объеме выполнять следующие действия:

· не позднее, чем за 5 (Пять) дней до вступления в силу изменений в Правила ЭДО ПАРТАД, либо Правил ЭДО ПАРТАД в новой редакции, извещать Участника ЭДО о таких изменениях;

· после выполнения Организатором ПСЭД всех действий, необходимых для допуска к осуществлению электронного документооборота в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД, обеспечить Организатору ПСЭД допуск к осуществлению электронного документооборота с использованием сервисов Системы доверенных услуг;

· предоставлять Участнику ПСЭД необходимые для осуществления электронного документооборота в СЭД ПАРТАД аппаратные средства, клиентское программное и информационное обеспечение;

· после выполнения Участником ПСЭД всех действий, необходимых для допуска к осуществлению электронного документооборота в соответствии с Правилами ПСЭД ________, обеспечить Участнику ПСЭД допуск к осуществлению электронного документооборота с использованием сервисов Системы доверенных услуг;

· гарантировать Участникам ПСЭД конфиденциальность передаваемой информации путем шифрования электронных документов с помощью ПТК МИГ на стороне отправителя;

· соблюдать конфиденциальность информации, полученной Организатором СЭД от Организатора ПСЭД в связи с выполнением им своих обязанностей;

· нести иные обязанности, предусмотренные Правилами ЭДО ПАРТАД.

5. Права Организатора СЭД

Организатор СЭД осуществляет в отношении Организатора ПСЭД все права, вытекающие из Правил ЭДО ПАРТАД, включая следующие:

- в одностороннем порядке вносить изменения и дополнения в Правила ЭДО ПАРТАД, в том числе путем утверждения новой редакции Правил;

· назначить Оператора ЭДО, который по согласованию с Организатором СЭД может установить оплату сервисов Системы доверенных услуг, предоставляемых Оператором ЭДО для осуществления электронного документооборота между Участниками ПСЭД;

· осуществлять иные права, предусмотренные Правилами ЭДО ПАРТАД.

6. Порядок согласования Правил ПСЭД _________ с Организатором СЭД

1. Правила, разработанные Организатором ПСЭД________, направляются Организатору СЭД для согласования по e-mail и в бумажном виде в двух экземплярах.

2. Организатор СЭД обязан в течение 10 рабочих дней рассмотреть поступившие к нему от Организатора ПСЭД документы, и письменно уведомить его об отказе в их согласовании, либо согласовать Правила, проставив печать и подпись уполномоченного представителя Организатора СЭД на бумажных экземплярах Правил.

3. Организатор СЭД направляет Организатору ПСЭД уведомление о согласовании по e-mail:_______.

4. Правила Организатора ПСЭД _________ вступают в силу не ранее чем на следующий рабочий день после получения уведомления о согласовании таких правил Организатором ПСЭД.

5. Согласовывая Правила ПСЭД, Организатор СЭД признаёт, что типовой Договор о присоединении к Правилам ПСЭД________, подписанный Участником ПСЭД _________, является Договором о присоединения к Правилам ЭДО ПАРТАД. Участники ПСЭД подписывают Договор о присоединении в трех экземплярах, один из которых передается Организатору СЭД.
6. Согласовывая Правила ПСЭД, Организатор СЭД признаёт, что форматы электронных документах, описанные в Правилах ПСЭД _________ могут быть использованы в документообороте внутри ПСЭД _________.
7. Ответственность Сторон

1. Стороны несут ответственность за действия своих сотрудников, а также иных лиц, получивших или имеющих доступ (независимо от того был ли этот доступ санкционирован Стороной или нет) к аппаратным средствам программного и информационного обеспечения, криптографическим ключам и иным средствам, обеспечивающим электронный документооборот в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД, как за свои собственные.

2. Организатор ПСЭД ________ несёт ответственность за действия Участников ПСЭД _________ в части использования СКЗИ, предоставленных ЦУС ПАРТАД, а также сервисов Системы доверенных услуг, предоставленных Организатором СЭД.

3. Организатор СЭД не несет ответственности за организацию функционирования ПСЭД.

8. Порядок разрешения споров

Все конфликтные ситуации, которые могут возникнуть в связи с исполнением настоящего договора Стороны разрешают, используя механизмы согласительного урегулирования конфликтных ситуаций, содержащихся в Правилах ЭДО ПАРТАД.

9. Срок действия договора

1. Настоящий Договор заключен сроком на 1 год и вступает в силу со дня его подписания Сторонами. 

2. Если ни одна из Сторон за 30 дней до истечения срока действия настоящего Договора не заявит о намерении его расторгнуть, настоящий Договор пролонгируется на срок 1 год на тех же условиях. 

3. Любая из Сторон по настоящему Договору вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор, письменно уведомив другую Сторону. 

4. Настоящий Договор считается расторгнутым на следующий рабочий день после получения одной из Сторон письменного уведомления другой Стороны о расторжении настоящего Договора.

10. Дополнения и изменения

Все дополнения и изменения к настоящему Договору действительны в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

11. Прочее

1. Расторжение настоящего Договора не влияет на действительность и порядок действия документов, подписанных электронной подписью каждой из Сторон до даты расторжения Договора.

2. Организатор ПСЭД не вправе уступать права требования и/или осуществлять перевод долга по своим обязательствам, возникшим в соответствии с настоящим Договором, в пользу Участников СЭД или любых третьих лиц.

3. Термины, определение которых не приведено в тексте настоящего Договора, определяются в соответствии с Правилами ЭДО ПАРТАД.

12. Реквизиты и подписи Сторон
	Профессиональная Ассоциация Регистраторов, Трансфер-Агентов и Депозитариев

ИНН 7710028130

119048, г. Москва, ул.10-летия Октября, д.11

Р/счет 40703810900000135801 в «НОМОС-БАНК» (ЗАО)

К/с 30101810300000000985

БИК 044525985
	
	________________________________

________________________________

ИНН 

Место нахождения

Р/счет ______________________________ 

в __________________

К/с ____________________

БИК ___________________


	_____________/(П.В. Дубонос)

М.П.
	_______________/ (                  )

М.П.


� Подсистема системы электронного документооборота ________________________ (ПСЭД ________) – часть корпоративной информационной системы, в которой Организатор ПСЭД осуществляет электронное взаимодействие с Участниками ПСЭД, Организатор СЭД осуществляет управление Квалифицированными сертификатами ключа проверки электронной подписи.  
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